PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DE JULIO
ESTADO DE MATO GROSSO

www.camposdejulio.mt.gov.br

INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT

Fixa normas e estabelece orientagdes sobre Controle
de frequéncia escolar das/dos criangas/estudantes
matriculados (as) na Educagdo Infantil e Ensino
Fundamental da Rede Publica Municipal de Ensino de
Campos de Julio/MT.

JULIANA FERREIRA DE CASTRO UEBEL, Secretaria Municipal de Educagdo de Campos
de Julio, Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas por Lei e,
considerando a necessidade de garantir o cumprimento do disposto nos arts. 37 e 208, § 39, da
Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988; § 32 do art. 54, inciso |l do art. 56 e inciso V
do art. 129 da Lei Federal n2 8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente —
ECA); incisos Il e Ill do § 12 do art. 59, incisos VIl e VIII do art. 12, inciso VI do art. 24 e inciso |V do
art. 31 da Lei Federal n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo
Nacional); Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
—LGPD); Parecer CNE/CEB n2 05, de 1997, que dispde sobre interpretacdo dos dispositivos da Lei n?
9.394/1996 relacionados a frequéncia escolar e a carga horaria letiva; Artigo 1 @ da Lei Estadual n?
9.915/2013; art. 42, § 29, da Portaria n2 347/2019/GS/SEDUC/MT, ou ato normativo superveniente
que venha a substitui-la; inciso IV do art. 18 e art. 116 da Resolugdo Normativa n2 009/2023/CEE-
MT, que estabelece normas para a Educagdo Basica no Sistema Estadual de Ensino de Mato Grosso;
art. 152, inciso V, da Lei Complementar Municipal n2 12, de 02 de abril de 2025; considerando ainda,
a necessidade de acompanhamento pedagdgico, controle de infrequéncia de estudantes das
Unidades Escolares da Rede Publica Municipal de Ensino e justificativas de auséncias por eventos
académicos e fatores externos a escola;

RESOLVE:

CAPITULO |
DOS PROCEDIMENTOS DA UNIDADE ESCOLAR

Art. 12 A equipe gestora, responsavel pela legalidade, regularidade, autenticidade e
atualizacdo dos registros e da documentacdo escolar, orientara a comunidade escolar quanto a
importancia da frequéncia e da permanéncia das criangas/estudantes nas atividades escolares.

Art. 2° O professor realizara diariamente o registro da frequéncia das
criangas/estudantes no Didrio de Classe, registrando em campo proéprio as observagdes pertinentes.

Paragrafo Unico. Ao identificar situacdes de infrequéncia, faltas reiteradas ou indicios
de abandono escolar, o professor devera comunicar imediatamente a Secretaria Escolar e a equipe
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- ~ . A . . ~ .
gestora para adogdo das providéncias previstas nesta Instrucdo Normativa.

Art. 32 O Secretdrio Escolar realizara diariamente o acompanhamento e a verificagio da
frequéncia das criangas/estudantes mediante conferéncia presencial diretamente nas salas de aula
e dos registros efetuados pelos professores no Diério de Classe do Sistema de Gestdo Escolar, com
a finalidade de identificar situagdes de infrequéncia e subsidiar as providéncias previstas nesta
Instrugao Normativa.

§ 12 Ao constatar ocorréncias de faltas que se enquadrem nos critérios estabelecidos
nesta Instru¢do Normativa, o Secretario Escolar deverd comunicar imediatamente ao Diretor e ao
Coordenador Pedagogico da unidade escolar.

§ 22 Compete ao Diretor e ao Coordenador Pedagdgico realizar o acompanhamento
pedagdgico dos casos de infrequéncia, promovendo o contato com os pais ou responsaveis legais,
efetuando as notificagdes cabiveis, preferencialmente por escrito ou por meio eletrénico que
permita a comprovagdo do recebimento, orientando as familias quanto a importéincia da frequéncia
escolar e adotando as demais providéncias previstas nesta Instru¢do Normativa.

§ 32 Todas as ag¢Oes realizadas pela unidade escolar deverdo ser devidamente
registradas e arquivadas, incluindo notificagGes, contatos telefénicos, mensagens eletrénicas,
reunides, visitas domiciliares e demais medidas adotadas para assegurar a permanéncia e a
frequéncia da crianga/estudante.

Art. 42 Compete ao Secretario Escolar disponibilizar aos professores, imediatamente
apds o recebimento, as informagdes e documentos comprobatdrios referentes aos atestados
médicos apresentados pelos pais ou responsaveis das criangas/estudantes, para que sejam
realizados os devidos registros e justificativas de faltas no Didrio de Classe.

§ 12 O professor é responsavel pelo langcamento correto da frequéncia e das
justificativas de faltas decorrentes de atestados médicos no Didrio de Classe, dentro dos prazos
estabelecidos, observando as orientagGes da Secretaria Municipal de Educacdo e da unidade
escolar.

§ 22 A equipe gestora devera acompanhar e fiscalizar periodicamente os registros de
frequéncia e das justificativas langadas pelos professores, adotando as medidas necessarias para
correcdo de eventuais inconsisténcias.

§ 32 O professor que deixar de realizar os registros de frequéncia ou as justificativas de
faltas decorrentes de atestados médicos, de forma correta ou dentro dos prazos estabelecidos, sera
formalmente notificado por escrito pela Gestdo Escolar para regulariza¢do da situagao.

§ 42 Persistindo a irregularidade apods a notificagdo ou sendo constatada reincidéncia, a
ocorréncia sera comunicada a Secretaria Municipal de Educagdo para andlise e adogdo das
providéncias administrativas cabiveis.
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Art. 52 O controle da frequéncia escolar constitui responsabilidade compartilhada entre
professores, Secretario Escolar, Coordenador Pedagdgico e Diretor Escolar, cabendo a cada
profissional cumprir as atribuigdes estabelecidas nesta Instrugio Normativa, visando garantir o
acesso, a permanéncia, a aprendizagem e o sucesso escolar das criancas e estudantes.

Paragrafo dnico. O descumprimento das atribuicdes previstas nesta Instrucdo
Normativa podera ensejar a adog¢do das medidas administrativas cabiveis, observada a legislacio
vigente.

CAPITULO Il
DO CONTROLE DE FREQUENCIA POR ETAPA/MODALIDADE

Segao |
Criangas da faixa etaria de creche (Bergdrio I, Bergdrio Il, Maternal | e Maternal 11)

Art. 6° Os pais ou o responsavel legal da crianga que atingir 05 (cinco) faltas
consecutivas, sem justificativa, serdo notificados para justificar os motivos das faltas, assinardo o
TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE, conforme Anexo Il, e deverdo ser orientados
quanto a importancia da frequéncia escolar.

Paragrafo Unico. Caso a crianga atinja 10 (dez) faltas consecutivas injustificadas, a
unidade escolar deverd adotar os procedimentos previstos no art. 92 desta Instrugdo Normativa.
Somente apos a confirmagdo da desisténcia da vaga e o encerramento dos procedimentos de busca
ativa e notificagdo da familia, a vaga serd preenchida pela préxima crianga regularmente inscrita na
Lista de Espera da Pré-matricula on-line.

Art. 7° Nos casos de confirmagdo de desisténcia da vaga, a unidade escolar deverd
solicitar o comparecimento do responsavel legal para assinatura do TERMO DE CIENCIA E
CONCORDANCIA (ANEXO I11).

Paragrafo tGnico. Em caso de ndo haver justificativa e de ndo ocorrer o comparecimento
do responsavel legal, a unidade escolar devera encaminhar o texto do termo, devidamente
preenchido com os dados do responsavel e da crianca, por meio de aplicativo de mensagens, correio
eletrénico ou outro meio eletrénico que permita a comprovacdo do envio e do recebimento,
solicitando manifestagdo por escrito, dudio ou outro meio de comunicagdo equivalente. Os registros
das comunicagées realizadas deverdo ser devidamente arquivados pela unidade escolar para fins de
comprovacdo das providéncias adotadas.

Art. 82 A crianga desistente, havendo novo interesse/necessidade por uma vaga, devera
fazer novamente o cadastro na Lista de Espera da Pré-matricula online.
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Art. 92 Para efetuar o desligamento da crianga e caracterizar a desisténcia da vaga, a
equipe gestora devera ter adotado e documentado todas as medidas cabiveis a sua governabilidade,
incluindo tentativas de contato com a familia por diferentes meios de comunicagio, notificacdes
formais e orientagdes quanto a importdncia da frequéncia escolar, assegurando ao pai, 8 mie ou ao
responsavel legal o direito de manifestacdo.

Paragrafo Unico. Somente apds esgotadas as tentativas de contato e ndo havendo
justificativa ou manifestagdo do responsdvel legal, podera ser efetivado o desligamento da crianca
e o preenchimento da vaga por outra crianca regularmente inscrita na lista de espera.

QUADRO EXEMPLIFICATIVO

EDUCACKO INFANTIL - CRECHE?
Nivel de Limite de N2 de Faltas Comu.mcar 0s Hitrere
. o pais ou Conselho Perde a vaga
Ensino faltas injustificadas i
responsaveis Tutelar
Bercario |, Dias letivos
e - 5 X - -
Bergario Il consecutivos
Maternal I e Il Dias letivos
; . . 10 X - X
200 dias letivos | consecutivos

Secao
Criangas da faixa etdria de pré-escola (Pré | e Pré 1)

Art. 10 Os pais ou o responsavel legal da crianga que atingir 3 (trés) faltas consecutivas,
sem justificativa, serdo notificados, como medida preventiva, para justificar os motivos das faltas e
deverdo ser orientados para zelar pela frequéncia as aulas.

Art. 11 Os pais ou o responsdvel legal da crianca que atingir ou ultrapassar 10 ( dez)
faltas sem justificativa, sejam elas consecutivas ou ndo, serdo notificados para justificar os motivos
das faltas e assinardo o TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE e deverdo ser orientados
para zelar pela frequéncia as aulas e, ainda, ADVERTIDOS de que se a crianga atingir 25 (vinte e
cinco) faltas, o caso serd comunicado ao Conselho Tutelar.

Paragrafo unico - havera nova notificacao, nos termos do caput deste artigo, quando a
crianga que atingir ou ultrapassar 18 (dezoito) faltas sem justificativa, sejam elas consecutivas ou
nao.

Art. 12 O Conselho Tutelar sera notificado da relagdao das criangas que apresentarem
quantidade de faltas acima de 30% do percentual permitido em lei, correspondente atualmente a
25 faltas ndo justificadas.

" ANEXO VII
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Paragrafo Unico - Antes de encaminhar a relagdo para o Conselho Tutelar, a equipe
gestora deverd ter tomado todas as medidas cabiveis a sua governabilidade, registrando-as

corretamente.
QUADRO EXEMPLIFICATIVO
EDUCAGAO INFANTIL — PRE-ESCOLA?
Nivel de Limite N© de Faltas Comu.mcar os Notificar o
. de i e s pais ou Conselho Perde a vaga
Ensino injustificadas .
faltas responsaveis Tutelar
Bl Brd i 3 (cons:;utwas) X - -
200 dias letivos | Até X -
3 18 X = =
(80 faltas?)
25 (30% + 1)* - X .
Secao lll

Estudantes do Ensino Fundamental

Art. 13 Os pais ou o responsavel legal serdo notificados quando o estudante atingir o
limite inicial de 3 (trés) faltas/dia consecutivas ou 5 (cinco) faltas/dia alternadas para os anos iniciais
e 30 faltas/aula para os anos finais.

§ 12 - A mesma medida deverd ser tomada quando o estudante atingir o limite de 10
(dez) e 15 (quinze) faltas nos anos iniciais e 60 (sessenta) h/a e 90 (noventa) h/a nos anos finais.

§ 2° - As orientagdes dadas a familia devem contemplar a informacgdo sobre a préxima
medida a ser tomada pela escola caso os mesmos nao zelem pela frequéncia escolar do (s) filho (s)
estudante (s) sob sua responsabilidade.

Art. 14 O Conselho Tutelar sera notificado da relagdao dos estudantes que apresentarem
quantidade de faltas acima de 30% do percentual permitido em lei.

Paragrafo unico - Antes de encaminhar ao Conselho Tutelar, a escola deverd ter
esgotado todas as medidas cabiveis a sua governabilidade, procedendo os registros corretamente.

Art. 15 O relatério FICAIP (ANEXO VI), enviado ao Conselho Tutelar sobre excesso de
faltas, deverd abordar apenas este assunto. Questdes comportamentais devem ser encaminhadas

2 ANEXO VIII

3 40% permitido por lei.

* 0 percentual de 30% deve ser calculado tomando como referéncia a quantidade maxima de faltas permitidas por lei
que, atualmente é 40% do total de dias de efetivo trabalho escolar para a educagdo infantil - Pré Escola.

3 ANEXO VI; Ficha de Comunicagdo de Aluno Infrequente, conhecida como “FICAI”, foi instituida em 2011 em Mato
Grosso através do Termo de compromisso Institucional firmado entre: Ministério Publico-MT; SEDUC-MT; Conselhos
Tutelares; UNDIME-MT; UNCEME-MT; CEE-MT; CEDCA-MT.
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em documento especifico.

Art. 16 A notificagdo ao Conselho Tutelar também se justifica em casos de negligéncia
familiar, quando houver indicios de negligéncia familiar, situacdo de vulnerabilidade social ou
violacdo de direitos da crianc¢a ou do adolescente.

Art. 17 O controle e o monitoramento da frequéncia dos estudantes deverdo ser
realizados de forma continua e sistematica pela unidade escolar, mediante os registros efetuados
pelos professores no Didrio de Classe do Sistema de Gest3o Escolar.

§ 12 O Secretdrio Escolar realizara diariamente a conferéncia da frequéncia dos
estudantes, conforme previsto no art. 32 desta Instrugdo Normativa, identificando situacbes de
infrequéncia e comunicando imediatamente a equipe gestora os casos que demandem intervenc3o.

§ 22 O Diretor e o Coordenador Pedagdgico acompanhario periodicamente os
indicadores de frequéncia da unidade escolar, promovendo as agdes de busca ativa, orientagio as
familias, notificagdes e demais providéncias necessarias para assegurar o acesso, a permanéncia e
o0 sucesso escolar dos estudantes.

§ 32 O acompanhamento da frequéncia deverd considerar a carga hordria prevista na
Matriz Curricular, os dias letivos efetivamente cumpridos e os registros constantes no Sistema de
Gestdo Escolar, observadas as disposigdes desta Instrucio Normativa e da legislacdo vigente.

QUADRO EXEMPLIFICATIVO

ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS INICIAIS®
Comunicar os Notificar o
o
Nivel de Ensino Limite de faltas .N. de: Ifaltas pais ou Conselho Perde a vaga
injustificadas g
responsaveis Tutelar
0, - -
At 5 (10%) X
12,22 392 49 52 10 (20%) X - =
200 dias letivos | 30% do percentual 15 (30%) X - -
50 faltas’ iti i
(50 faltas’) perr:mndo em lei 16 (30% + 1) " ” i
mais uma falta.
5 ANEXO IX
7 25% permitido por lei.
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ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS FINAIS8

N© de Faltas Comunicar os Notificar o
Nivel de Ensino Limite de faltas g e pais ou Conselho Perde a vaga
injustificadas . .
responsaveis Tutelar
0, - -
Ak 21 (10%) X
62 Ano 42 (20%) X - -
840 h/a 30% do percentual 63 (30%) X - -
210 faltas® ermitid lei
( ) permitido em lei 64 (30% + 1) " % )
mais uma falta.

CAPITULO 11l
SITUACOES PREVISTAS NA LEGISLACAO PARA A PRATICA DE EXERCICIOS DOMICILIARES

Art. 18 A legislagdo prevé a pratica de exercicios domiciliares nas seguintes situacdes:
| - Estudantes em estado de gestagédo - Lei Federal n® 6202/75.
Il - Estudantes em tratamento de salde, conforme previsto no Decreto-Lei n® 1044/69.

Il - Estudantes com necessidades especiais, impossibilitados de frequentarem as aulas
em razdo de tratamento de sadde que impliquem internagao hospitalar, atendimento ambulatorial
ou permanéncia prolongada em domicilio - Resolugdo CNE/CEB n2 02 de 11 de setembro de 2001.

Paragrafo unico - Nos casos dos incisos do caput deste artigo, a equipe gestora deverd
orientar pais ou o responsavel legal sobre a importancia e a necessidade da apresentagdo de
atestado médico do estudante que contemple a aplicagdo de atividades domiciliares.

Art. 19 Caberd a unidade escolar realizar o atendimento em ambiente domiciliar ou em
classes hospitalares, por meio de atividades compativeis com o estado de saude do estudante,
dando continuidade ao processo de desenvolvimento e de aprendizagem do estudante,
contribuindo para seu retorno e reintegragdo ao estabelecimento de ensino.

Art. 20 A certificagdo da frequéncia sera realizada com base no relatério elaborado pelo
profissional da educagdo que atendeu o estudante. Este relatdrio devera constar nos arquivos da
unidade escolar, e o professor da classe devera registrar o ocorrido no campo destinado as
observagdes do Didrio de Classe.

$ ANEXO X
? 25% permitido por lei. .
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CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 Nos quadros exemplificativos, foi considerado o percentual de faltas permitido
em lei, equivalente, atualmente, a 80 dias letivos na Pré Escola, 50 dias letivos para o Ensino
Fundamental nos Anos Iniciais e 210 horas de aula nos Anos Finais.

Art. 22 A equipe gestora devera notificar o Conselho Tutelar quando o estudante atingir
durante o ano letivo a quantidade de faltas acima de 30% (trinta por cento) do percentual permitido
em lei para todas as etapas obrigatdrias, da Pré escola aos Anos Finais.

Art. 23 Nas etapas de Ensino Fundamental, para promogdo/aprovagdo o estudante
devera atingir, frequéncia minima de 75% do total das horas anuais.

Art. 24 No Ensino Fundamental Regular é considerado abandono escolar a situacdo em
que a criangca ou estudante deixa de frequentar a unidade escolar por periodo prolongado, sem
justificativa, ndo retornando as atividades escolares mesmo apds as agbes de busca ativa,
notificagdes e demais medidas adotadas pela unidade escolar e pela rede de protecio, e que tenha
ultrapassado o limite de 25% de faltas. Na Educacgdo Infantil Pré Escola, o mesmo se aplica em casos
da crianga que definitivamente deixou de frequentar a unidade escolar e que tenha ultrapassado o
limite de 40% de faltas.

Art. 25 Em caso de faltas devido a Licenca Médica, os responsaveis pela (o)
crianga/estudante deverdo entregar atestado médico na unidade escolar, comprovando a
necessidade de afastamento das aulas.

Art. 26. A crianga/estudante que apresentar atestado médico terd sua falta justificada,
porém ndo abonada, sendo a auséncia computada para fins de controle de frequéncia ao final do
ano letivo, ressalvados os casos previstos no Capitulo Ill desta Instru¢do Normativa.

§ 12 A auséncia da crianga/estudante sem apresentagdo de documento comprobatdrio
serd registrada pelo professor como falta ndo justificada no Diario de Classe.

§ 22 O recebimento e o controle dos atestados médicos e demais documentos
comprobatérios de auséncia serdo realizados pelo Secretario Escolar.

§ 32 A unidade escolar deverd estabelecer e manter mecanismos eficientes de
comunicagdo interna e compartilhamento de informagdes, de forma a garantir que os atestados
médicos sejam disponibilizados aos professores imediatamente apds o seu recebimento,
possibilitando o correto e tempestivo registro das justificativas de faltas no Diario de Classe.

§ 42 Compete ao professor realizar o registro da justificativa da falta no campo especifico
do Didrio de Classe, observando as informagdes e documentos disponibilizados pela Secretaria
Escolar.
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§ 52 Os atestados médicos deverdo ser arquivados na pasta fisica do estudante e,
quando digitalizados, armazenados em ambiente institucional com acesso restrito aos profissionais
autorizados, observadas as disposigdes da Lei Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de Protecio de
Dados Pessoais — LGPD).

§ 62 Os registros de frequéncia e das respectivas justificativas deverdo ser realizados
com responsabilidade, observando-se a fidedignidade das informacgdes, os prazos estabelecidos
pela unidade escolar e as orientagdes da Secretaria Municipal de Educacio.

Art. 27 O professor somente podera deixar de registrar a frequéncia no diario de classe
apos ter sido comunicado pelo Secretério Escolar, no caso de crianca/estudante movimentado como
desistente ou transferido.

Art. 28 A equipe gestora da unidade devera anexar a pasta do estudante, a
documentagdo que comprove todas as acdes (ligacdes, mensagens eletronicas, notificaces, visitas
domiciliares e demais registros) de tentativas de contato com as familias sobre as faltas do (s)
estudante (s), bem como os registros contendo a assinatura dos envolvidos e do Conselho
Deliberativo, quando for o caso, sobre as tomadas de decisbes, preservados os documentos fisicos
ou digitais.

Art. 29 A unidade escolar deve dispor em lugar visivel e em destaque, bem como
divulgar regularmente, o alerta sobre o dever e responsabilidade dos pais ou responsavel pelo
estudante em manter atualizado no cadastro, na unidade escolar, o endereco fisico e telefone
funcional para viabilizar os contatos necessarios, sob pena de sofrer os prejuizos definidos para cada
etapa, nos casos em que o contato com a familia fica comprometido por falta de atualizagdo de
dados.

Art. 30 As normas aqui estabelecidas devem ser contempladas no Regimento Escolar
de cada unidade, no campo que menciona o sistema de controle de frequéncia, de acordo com cada
modalidade e etapas atendidas.

Art. 31 Os dados pessoais e informacdes das criangas, estudantes, pais ou responsaveis,
coletados, registrados, armazenados ou compartilhados em decorréncia dos procedimentos
previstos nesta Instrugdao Normativa, deverdo observar as disposi¢cdes da Lei Federal n2 13.709, de
14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), garantindo-se a utilizagdo
das informacdes exclusivamente para fins educacionais, administrativos e de protecdo integral da
crianca e do adolescente.

Paragrafo unico. Os documentos fisicos e digitais que contenham dados pessoais
deverdo ser armazenados e compartilhados apenas com os profissionais e orgdos legalmente
autorizados, observados os principios da finalidade, necessidade, adequagdo e seguranca das

informacdes.
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Art. 32 E dever dos servidores publicos lotados nas unidades escolares receber bem cada
pessoa que procurar o estabelecimento de ensino. Compete aos servidores recepcionar, informar,
esclarecer duvidas, orientar, mostrar opgdes, evitar desperdicio de tempo, diagnosticar as
necessidades dos diferentes publicos, apaziguar e solicitar prazo de resposta quando necessario,
indicam qualidade no atendimento ao publico. Independentemente de quem seja, ou qual a sua
necessidade junto a escola/creche, todas essas pessoas devem ser ouvidas e bem tratadas. Logo,
partindo dos principios da eficiéncia e da isonomia, independente do servidor que for realizar o
atendimento, deve ser responsavel e adotar uma forma de acolhimento baseado no respeito e na
gentileza, compreender que quando se trabalha em um érgdo publico, esta de fato, a servico da
comunidade.

Art. 33 Os casos omissos deverdo ser solucionados em primeira instincia pela Secretaria
Municipal de Educagdo.

Art. 34 Fica revogada a Instrugdo Normativa n2 01/2023/GS/SME-CJ/MT, de 02 de junho
de 2023, e demais disposi¢cdes em contrario.
Art. 35 Esta Instrugcdo Normativa entrara em vigor na data da sua publicacio.

PUBLICADA REGISTRADA CUMPRA-SE

Campos de Julio-MT, 08 de junho de 2026.

JULIANA FERREIRA DE CASTRO UEBEL
Secretaria Municipal de Educacdo
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INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 03/2026/GS/SME-CJ/MT
ANEXO |

FUNDAMENTAGAO LEGAL

Artigo 37 - Constituicdo Federal
A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: (Redagéo
dada pela Emenda Constitucional n® 19, de 1998)

Artigo 208, § 32 - Constituicdo Federal

(...) § 32 Compete ao Poder Publico recensear os educandos no ensino fundamental,
fazer-lhes a chamada e zelar, junto aos pais ou responsdveis, pela freqiiéncia a escola.

Paragrafo 32 do Artigo 54, do Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA), Lei n2 8.069/90:
(...) § 32 Compete ao poder publico recensear os educandos no ensino fundamental,
fazer-lhes a chamada e zelar, junto aos pais ou responsdvel, pela freqiiéncia & escola.

Inciso Il do art. 56 do Estatuto da Crianga e do Adolescente (ECA), Lei n2 8.069/90:

(...) reiteragdo de faltas injustificadas e de evasdo escolar, esgotados os recursos
escolares; (...)

Inciso V do artigo 129 do Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA), Lei n2 8.069/90:

(...) V - obrigagdo de matricular o filho ou pupilo e acompanhar sua frequéncia e
aproveitamento escolar; (...)

Incisollelll, § 12 do art. 5° da LDB n2 9394/96:
(...)
Il - fazer-lhes a chamada publica;
Il - zelar, junto aos pais ou responsdveis, pela freqiiéncia a escola.

()

Incisos VII e VIl do artigo 12 da LDB n2 9394/96:
()
VIl - informar pai e mde, conviventes ou ndo com seus filhos, e, se for o caso, os
responsdveis legais, sobre a frequéncia e rendimento dos alunos, bem como sobre a
execugdo da proposta pedagdgica da escola; (Redagdo dada pela Lein® 12.013, de 2009)
VIl - notificar ao Conselho Tutelar do Municipio: (Redagdo dada pela Lei n? 15.231, de
2025)
a) a relagéo dos alunos que apresentem quantidade de faltas acima de 30% (trinta por
cento) do percentual permitido em lei; (Incluido pela Lei n® 15.231, de 2025)

()
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Inciso VI do art. 24 da LDB n2 9394/96:
(...) O controle de frequéncia fica a cargo da escola, conforme o disposto no seu
regimento e nas normas do respectivo sistema de ensino, exigido a frequéncia minima
de setenta e cinco por cento do total de horas letivas para aprovacéo; (...)

Inciso IV do artigo 31 da LDB n2 9394/96:
(..) IV - controle de frequéncia pela instituicdo de educacdo pré-escolar, exigida a

frequéncia minima de 60% (sessenta por cento) do total de horas; (Incluido pela Lei n®
12.796, de 2013) (...)

LEI N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018

Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD). (Redagdo dada pela Lei n® 13.853, de
2019)

Parecer CNE n2 05/97:
(...) A lei fixa a exigéncia de um minimo de 75% de frequéncia, considerando o 'total de
horas letivas para aprovagdo'. O aluno tem direito de faltar até o limite de 25% do
referido total. Se ultrapassar este limite estard reprovado no periodo letivo
correspondente. A frequéncia de que trata a lei passa a ser apurada, agora, sobre o total
da carga hordria do periodo letivo, ndo mais sobre a carga especifica de cada
componente, como dispunha a lei anterior. {...)

Parecer CNE n2 05/97:

(...) Ao mencionar a obrigatoriedade da ministragdo das horas-aula, a lei estd exigindo
que o estabelecimento e o professor ministrem as horas-aula programadas (...). As
atividades escolares se realizam na tradicional sala de aula, do mesmo modo que em
outros locais adequados a trabalhos tedricos e prdticos, a leituras, pesquisas ou
atividades em grupo, treinamento e demonstracées, contato com o meio ambiente e
com as demais atividades humanas de natureza cultural e artistica, visando a plenitude
da formag¢do de cada aluno. Assim, ndo sdo apenas os limites da sala de aula
propriamente dita que caracterizam com exclusividade a atividade escolar de que fala a
lei. Esta se caracterizard por toda e qualquer programagéo incluida na proposta
pedagdgica da instituigdo, com frequéncia exigivel e efetiva orientacGo por professores
habilitados. (...)

Artigo 12 - Lei Estadual n® 9.915/2013:
(...) Ficam as escolas das redes de ensino publica e particular do Estado de Mato Grosso
obrigadas a comunicar o excesso de faltas dos alunos matriculados regularmente no
ensino fundamental e médio, por escrito e concomitantemente:
| - aos pais ou responsavel legal pelo aluno
Il - ao Conselho Tutelar,
/Il - & Vara da Infdncia e da Juventude. {...)
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Artigo 4°, paragrafo 2° - Portaria n2 347/2019/GS/SEDUC/MT:
(...) O formuldgrio de medidas adotadas pela unidade escolar em casos de auséncia de
estudante, deve ser mantido na pasta do aluno.

Inciso IV do artigo 18 da Resolugdo Normativa N2 009/2023-CEE-MT:
(...) controle de frequéncia pela instituicdo de educagdo pré-escolar, exigida a frequéncia
minima de 60% (sessenta por cento) do total de horas; {...)

Artigo 116 da Resolugcdo Normativa N2 009/2023-CEE-MT:
A progressdo do estudante em qualquer forma de organizagdo de oferta estd
condicionada ao minimo de 75% (setenta e cinco por cento) de frequéncia, em relagéo
ao cémputo do total de horas do ano letivo em curso, exceto os trés Anos iniciais do
Ensino Fundamental, que devem ser compreendidos como um bloco pedagdgico.

Art. 152 da Lei Complementar n2. 12, de 02 de abril de 2025 - Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais de Campos de Julio - MT.
(...) Sdo deveres do servidor:
(..) V - atender com presteza: a) ao publico em geral, prestando as informacdes
requeridas, ressalvadas as protegidas por sigilo; b) a expedicéo de certiddes requeridas
para defesa de direito ou esclarecimento de situagées de interesse pessoal; (...)
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INSTRUGAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT
ANEXO Il

FREQUENCIA ESCOLAR

Educagdo Infantil - Creche

TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

Aos dias do més de do ano de , frente a Equipe Gestora da Creche

, compareceu o Sr. e/ou a Sra.

2

residente e domiciliado (a) na Rua

n° , Bairro , neste municipio, telefones
, grau de parentesco , responsavel pelo (a) estudante/crianca
,
que se encontra matriculado (a) na turma , hesta creche, tendo prestado

0 presente compromisso de exercer com responsabilidade os deveres inerentes ao poder familiar,
garantindo a permanéncia e assiduidade da referida crianga na Creche, ficando ciente de que, caso a
crianga atinja 10 (dez) faltas consecutivas injustificadas, a unidade escolar adotara os procedimentos
previstos na Instrugdo Normativa n° 03/2026/GS/SME-CJ/MT para apuragio da situa¢do ¢ eventual
caracterizacdo da desisténcia da vaga, observados o direito de manifesta¢do da familia e as a¢des de
busca ativa realizadas pela unidade escolar. E, caso seja confirmada a desisténcia da vaga nos termos
desta Instrugdo Normativa, a vaga podera ser disponibilizada para a proxima crianga regularmente
inscrita na Lista de Espera da Pré-matricula on-line.

E para constar, foi lavrado o presente termo.

Campos de Julio-MT, de de

Diretor(a) da Creche Responsavel legal

v’
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INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT
ANEXO 1lI

FREQUENCIA ESCOLAR Educacéo Infantil - Creche

TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Eu, , Portador(a)

da Carteira de Identidade n® e CPF n®@ ;

responsavel pela crianga ,

regularmente matriculada nesta creche, na turma , turno s

venho por meio deste Termo responsabilizar-me pela DESISTENCIA da crianca, por motivo de

Declaro para os devidos fins, estar ciente de que a vaga sera disponibilizada para outra crianca,
e havendo meu interesse/necessidade por uma vaga devo fazer novamente o cadastro na Lista de
Espera da Pré-matricula online.

Nada mais tendo a declarar, firmo o presente termo.

Campos de Julio-MT, de de

Assinatura do responsavel legal

%y/

Observacdo: Os dados pessoais coletados neste documento serdo utilizados exclusivamente para fins educacionais,
administrativos e de gestdo de vagas da Rede Publica Municipal de Ensino de Campos de Julio/MT, observadas as
disposicbes da Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD).
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INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT
ANEXO IV
FREQUENCIA ESCOLAR
Ensino Fundamental/ Educacio Infantil — Pré-escola

TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

Aos dias do més de doanode , frente a Equipe Gestora da Escola

, compareceu o Sr. e/ou a Sra.

b}

residente e domiciliado(a) na Rua/Av.

, N2 , Bairro ;
neste municipio, telefones ;
grau de parentesco , responsavel pelo (a) estudante/crianca
que encontra-se matriculado (a) na turma , nesta unidade escolar,

tendo prestado o presente compromisso de exercer com responsabilidade os deveres inerentes ao
poder familiar, garantindo a permanéncia e assiduidade do referido estudante na Escola, ficando
ciente de que a reiteragdo de auséncias poderd ocasionar a remessa do caso ao Conselho Tutelar,
para adogdo das providéncias legais e sendo necessdrio promover sua responsabilizacdo perante as
autoridades competentes.

ECA, artigo 249;
(...) "Descumprir, dolosa ou culposamente, os deveres inerentes ao poder familiar ou
decorrente de tutela ou guarda, bem assim determinacdo da autoridade judicidria ou Conselho
Tutelar. Pena - multa de trés a vinte saldrios de referéncia, aplicando-se o dobro em caso de
reincidéncia. "

Codigo penal, artigo 246.
(...) "Deixar, sem justa causa, de prover a instrugdo primdria de filho em idade escolar: Pena -
detengdo, de quinze dias a um més, ou multa. "

E para constar, foi lavrado o presente termo.

Campos de Julio-MT, de de

Direcao da Unidade Escolar

"
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INSTRUGAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT
ANEXO V

FREQUENCIA ESCOLAR
Ensino Fundamental/ Educacdo Infantil — Pré-escola

FORMULARIO DE MEDIDAS TOMADAS PELA UNIDADE ESCOLAR EM CASO DE AUSENCIA DE
ESTUDANTE/CRIANCA

Para ser preenchido pela Equipe Pedagdgica e/ou Professores.

Nome do(a) estudante:
Ano/Série: Turma: Turno: Data: / /i

Medidas:
1.( ) Didlogo mediante convocagéo dos pais ou responsaveis, com registro em ata - Datas:

2. ( ) Visita domiciliar- Data(s):
3.( ) Encaminhamentos a Rede de Protegédo dos Direitos da Crianca e do Adolescente.
4. ( ) Estratégias de acolhimento e de estimulo a aprendizagem escolar.

5.( ) Realizagdo de reunies periddicas com os pais ou responsaveis, para buscar em conjunto a
solugao dos problemas que motivam as faltas e reverter a situacdo - Data(s):

6. ( ) Agdes educativas junto aos(as) estudantes, pais ou responsaveis, de modo a desenvolver a
compreensdo da importancia da educacg3o.

7. ( ) Acbes educativas junto aos pais ou responsaveis que favorecam a efetiva participacdo no
coletivo escolar e a compreensdo da importancia do acompanhamento sistemético da vida escolar
dos filhos.

8. ( ) Encaminhamentos do(a) estudante a Sala de Recursos e/ou Centros de Atendimento
Especializados.

9. ( ) Discussao da equipe pedagogica visando o enfrentamento das causas e das consequéncias
das dificuldades dos (as) estudantes em relacdo ao processo pedagdgico.

10. ( ) Elaboragdo de Plano de Recuperagdo para o estudante.

11.( ) Encaminhamento para avaliagao educacional sob orientagdo da equipe de Educagdo Especial.
12.( ) Providéncias para atendimento pedagdgico hospitalar.

13. ( ) Realizagdo de reunides com Conselho da unidade escolar e Equipe Pedagogica, pautando a
mediacdo de aprendizagem dos estudantes e definindo suportes necessarios.

14. () Utilizagdo de metodologias especificas de trabalho pedagégico voltado a necessidades
educativas especiais e, inclusive, adaptagdes curriculares.

15.( ) Outros:

e
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DESCRITIVO: RESULTADOS OBTIDOS:

Assinatura do(s) representante(s) da unidade escolar:

v
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INSTRUCﬂO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT
ANEXO VI
FREQUENCIA ESCOLAR
Ensino Fundamental / Educagéio Infantil — Pré-escola

FICHA DE ALUNO INFREQUENTE - FICAI

1. ESCOLA

NOME:

ESTADUAL () MUNICIPAL ( ) PRIVADA ( )
ENDERECO:
MUNICIPIO: TELEFONE:

2. ESTUDANTE

NOME:

IDADE: DATA DE NASCIMENTO: / /
FILIACAO:
e
ENDERECO:
BAIRRO: MUNICIPIO:

TELEFONE:

PONTO DE REFERENCIA:

NOME E ENDEREGO DE OUTRAS REFERENCIAS (parentes e vizinhos)

3. O ESTUDANTE NO CONTEXTO ESCOLAR
3.1. Na Sala de Aula:
SERIE/TURMA/TURNO:
DATAS DAS FALTAS:
NOME DO PROFESSOR DE REFERENCIA:

DATA DA COMUNICACAO: / /

OBSERVACOES DO PROFESSOR (interacdo do estudante com a turma, com o professor, hipéteses
para as faltas):

3.2. Providéncias da Orientacdo Escolar:

-
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3.3. Providéncias da Equipe Diretiva:
CONTATOS COM A FAMILIA (data; instrumentos utilizados - recado, telefonema, visita domiciliar,
entrevista na escola, outros; responsavel pelos contatos):

MOTIVOS IDENTIFICADOS PARA AS FALTAS:

Dific. aprendizagem ( ) Estd trabalhando ( ) Envolvimento com drogas ( ) Falta de transporte ( )
Resisténcia do aluno ( ) Doenga ( ) Prob. de relac. escolar ( ) Distor¢io idade/série ( )
Caréncia material ( ) Outros:

PROCEDIMENTOS DA ESCOLA FRENTE AOS MOTIVOS IDENTIFICADOS (entrevista com os
familiares encaminhamentos para a rede de atendimento, encaminhamento da situacio de
violagdo de direitos ao Conselho Tutelar, plano de recuperacdo de frequéncia e aproveitamento,
dentre outros):

3.4 RETORNO DO ESTUDANTE A ESCOLA EM: / /
ASS. DO DIRETOR(A):

4. NO CASO DO ESTUDANTE NAO RETORNAR A ESCOLA:
4.1. REGISTRO DE CONHECIMENTO DA ESCOLA E ENCAMINHAMENTO A SECRETARIA DE
EDUCACAO: ENCAMINHADOEM: _ / / ASS. DO DIRETOR(A):

4.2. ENCAMINHAMENTO DA FICAI AO CONSELHO TUTELAR EM: A f
Ass. do Conselheiro(a) Tutelar:

5. NO CONSELHO TUTELAR: Recebimento em: i / Ass:
5.1. PROCEDIMENTOS EFETUADOS PELO CONSELHO TUTELAR (datas + meios de contato com a
familia: entrevista, visita domiciliar; medidas protetivas e aos pais - artigos 101 e 129 do ECA -

aplicadas):

&
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5.2. ALUNO RETORNOU A UNIDADE ESCOLAR: DEVOLUCAO DA FICAI EM: / /
Ass:

5.3. ALUNO NAO RETORNOU A UNIDADE ESCOLAR: Encaminhamento ao CREAS¥/CRAS!! para
elaboracé@o de plano de trabalho com estratégias de trabalho com as criangas, os adolescentes e

suas familias, constando compromissos e recursos disponibilizados para atender as necessidades
detectadas e desenvolver potencialidades em: 4 /

5.4. ENCAMINHAMENTO AO MINISTERIO PUBLICO EM: / /
Ass:

6. ATUAGCAO DO MINISTERIO PUBLICO (datas+ audiéncia, solicitacses de servicos junto 3 rede de
atendimento, ajuizamento de agdo, dentre outros):

6.1. ESTUDANTE RETORNOU A UNIDADE ESCOLAR:
ARQUIVAMENTO/DEVOLUCAO AO ESTABELECIMENTO DE ENSINO E COMUNICACAO AO CONSELHO
TUTELAR EM: / /

6.2. ALUNO NAO RETORNOU A UNIDADE ESCOLAR: PROVIDENCIAS:

AJUIZADA ACAO (CIVEL/CRIMINAL)EM: _ /

ASSINATURA DO(A) PROMOTOR(A) DE JUSTICA:

Observagdo: Os dados pessoais coletados neste documento serdo utilizados exclusivamente para fins educacionais,
administrativos, acompanhamento da frequéncia escolar, protecdo integral da crianca e do adolescente e
encaminhamentos aos drgdos legalmente competentes, observadas as disposicdes da Lei Federal n® 13.709/2018
(LGPD).

10 Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (Creas). :
1 Centro de Referéncia da Assisténcia Social.
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INSTRUGAO NORMATIVA N¢ 03/2026/GS/SME-CJ/MT

ANEXO VII
EDUCACAO INFANTIL - CRECHE
Nivel de Limite de N¢ de Faltas Comu.nlcar 05 Moftitigars
. e e pais ou Conselho Perde a vaga
Ensino faltas injustificadas .
responsaveis Tutelar
Bergario l e |l Dias Ietl\..ros 5 X - -
consecutivos
Maternal l e |l Dias leti
200 dias letivos a5 e '\.ms 10 X - X
consecutivos
INSTRUGAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT
ANEXO Vil
EDUCAGAO INFANTIL — PRE-ESCOLA
Nivel de Limite N2 de Faltas Comu'mcar os Notificar o
. de i, e pais ou Conselho Perde a vaga
Ensino injustificadas i
faltas responsaveis Tutelar
Brd | e B i 3 (cons:;utlvas) : : :
200 dias letivos Até 18 .
80 faltas? : .
(80 faltas™) 25 (30% + 1) - X :
INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT
ANEXO IX
ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS INICIAIS
Comunicar os Notificar o
o
Nivel de Ensino Limite de faltas .N. dpf Ifaltas pais ou Conselho Perde a vaga
injustificadas £
responsaveis Tutelar
, 5 (10%) X - -
2 70 30 A0 p 5O
19,2 ,in,o-ﬂ, e5 Até 10 (20%) - i i
0, 0, - -
200 dias letivos 303{_:%%:2?:2? 15 (30%) 4
(50 faltas®) perr 16 (30% + 1) X X -
mais uma falta.
12 40% permitido por lei.
13 25% permitido por lei.
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ANEXO X
ENSINO FUNDAMENTAL — ANOS FINAIS*®
N© de Faltas Comunicar os | Notificar o
Nivel de Ensino Limite de faltas i B pais ou Conselho Perde a vaga
injustificadas L.
responsaveis Tutelar
, 21 (10%) X - -
A
62 Ano i 42 (20%) X : -
840 h/a 30% do percentual 63 (30%) X - -
210 faltas?®® iti lei
( ) pen?mtldo em lei 64 (30% + 1) « « )
mais uma falta.
4 ANEXO X
15 25% permitido por lei.
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Prefeito de Campos de Julio/MT

SECRETARIA DE EDUCACAO
INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT

Fixa normas e estabelece orientacées sobre Controle de frequéncia escolar das/dos criancas/estudantes matriculados
(as) na Educacao Infantil e Ensino Fundamental da Rede Publica Municipal de Ensino de Campos de Julio/MT.

JULIANA FERREIRA DE CASTRO UEBEL, Secretaria Municipal de Educacao de Campos de Julio, Estado de Mato Grosso, no
uso das atribuicdes que Ihe sao conferidas por Lei e, considerando a necessidade de garantir o cumprimento do disposto nos arts. 37
e 208, § 39, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988; § 32 do art. 54, inciso Il do art. 56 e inciso V do art. 129 da Lei
Federal n? 8.069, de 13 de julho de 1990 (Estatuto da Crianca e do Adolescente - ECA); incisos Il e Ill do § 12 do art. 52, incisos VIl e VI
do art. 12, inciso VI do art. 24 e inciso IV do art. 31 da Lei Federal n© 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da
Educacao Nacional); Lei Federal n? 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais - LGPD); Parecer CNE/
CEB n? 05, de 1997, que dispOe sobre interpretacdo dos dispositivos da Lei n2 9.394/1996 relacionados a frequéncia escolar e a carga
horaria letiva; Artigo 1 © da Lei Estadual n® 9.915/2013; art. 49, § 29, da Portaria n® 347/2019/GS/SEDUC/MT, ou ato normativo super-
veniente que venha a substitui-la; inciso IV do art. 18 e art. 116 da Resolugdo Normativa n? 009/2023/CEE-MT, que estabelece normas
para a Educacdo Bésica no Sistema Estadual de Ensino de Mato Grosso; art. 152, inciso V, da Lei Complementar Municipal n® 12, de
02 de abril de 2025; considerando ainda, a necessidade de acompanhamento pedagdgico, controle de infrequéncia de estudantes das
Unidades Escolares da Rede Publica Municipal de Ensino e justificativas de auséncias por eventos académicos e fatores externos a
escola;

RESOLVE:
CAPITULO |
DOS PROCEDIMENTOS DA UNIDADE ESCOLAR

Art. 12 A equipe gestora, responsavel pela legalidade, regularidade, autenticidade e atualizacdo dos registros e da documentacao
escolar, orientard a comunidade escolar quanto a importancia da frequéncia e da permanéncia das criancas/estudantes nas atividades
escolares.

Art. 2° O professor realizara diariamente o registro da frequéncia das criancas/estudantes no Didrio de Classe, registrando em campo
préprio as observacdes pertinentes.

Paragrafo unico. Ao identificar situacdes de infrequéncia, faltas reiteradas ou indicios de abandono escolar, o professor deverd co-
municar imediatamente a Secretaria Escolar e a equipe gestora para adocao das providéncias previstas nesta Instrucao Normativa.

Art. 32 O Secretéario Escolar realizara diariamente o acompanhamento e a verificacao da frequéncia das criancas/estudantes mediante
conferéncia presencial diretamente nas salas de aula e dos registros efetuados pelos professores no Diario de Classe do Sistema de
Gestdo Escolar, com a finalidade de identificar situacdes de infrequéncia e subsidiar as providéncias previstas nesta Instrucdo Norma-
tiva.

§ 12 Ao constatar ocorréncias de faltas que se enquadrem nos critérios estabelecidos nesta Instrucdo Normativa, o Secretario Escolar
deverad comunicar imediatamente ao Diretor e ao Coordenador Pedagdgico da unidade escolar.

§ 22 Compete ao Diretor e ao Coordenador Pedagdgico realizar o acompanhamento pedagdgico dos casos de infrequéncia, promo-
vendo o contato com os pais ou responsaveis legais, efetuando as notificacbes cabiveis, preferencialmente por escrito ou por meio
eletrénico que permita a comprovagdo do recebimento, orientando as familias quanto a importancia da frequéncia escolar e adotando
as demais providéncias previstas nesta Instrugcdo Normativa.

§ 32 Todas as acgoes realizadas pela unidade escolar deverao ser devidamente registradas e arquivadas, incluindo notificacdes, conta-
tos telefénicos, mensagens eletronicas, reunides, visitas domiciliares e demais medidas adotadas para assegurar a permanéncia e a
frequéncia da crianca/estudante.

Art. 42 Compete ao Secretdrio Escolar disponibilizar aos professores, imediatamente apds o recebimento, as informacdes e docu-
mentos comprobatdrios referentes aos atestados médicos apresentados pelos pais ou responsaveis das criancas/estudantes, para que
sejam realizados os devidos registros e justificativas de faltas no Didrio de Classe.

§ 12 O professor é responséavel pelo langamento correto da frequéncia e das justificativas de faltas decorrentes de atestados médicos
no Didrio de Classe, dentro dos prazos estabelecidos, observando as orientagdes da Secretaria Municipal de Educacao e da unidade
escolar.

§ 22 A equipe gestora deverd acompanhar e fiscalizar periodicamente os registros de frequéncia e das justificativas lancadas pelos
professores, adotando as medidas necessarias para correcdo de eventuais inconsisténcias.

§ 32 O professor que deixar de realizar os registros de frequéncia ou as justificativas de faltas decorrentes de atestados médicos, de
forma correta ou dentro dos prazos estabelecidos, serd formalmente notificado por escrito pela Gestdo Escolar para regularizacdo da
situacao.

§ 42 Persistindo a irregularidade apds a notificacdo ou sendo constatada reincidéncia, a ocorréncia serd comunicada a Secretaria Mu-
nicipal de Educacao para anélise e adocao das providéncias administrativas cabiveis.
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Art. 52 O controle da frequéncia escolar constitui responsabilidade compartilhada entre professores, Secretério Escolar, Coordenador
Pedagdgico e Diretor Escolar, cabendo a cada profissional cumprir as atribuicdes estabelecidas nesta Instrucdo Normativa, visando
garantir o acesso, a permanéncia, a aprendizagem e o sucesso escolar das criancas e estudantes.

Paragrafo unico. O descumprimento das atribuicdes previstas nesta Instrucdo Normativa poderd ensejar a adocdo das medidas ad-
ministrativas cabiveis, observada a legislacao vigente.

CAPITULO 11
DO CONTROLE DE FREQUENCIA POR ETAPA/MODALIDADE
Secao |
Criancas da faixa etaria de creche (Bercario I, Bercario 1l, Maternal | e Maternal Il)

Art. 6° Os pais ou o responsdvel legal da crianca que atingir 05 (cinco) faltas consecutivas, sem justificativa, serao notificados para
justificar os motivos das faltas, assinarao o TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE, conforme Anexo Il, e deverdo ser orien-
tados quanto a importéncia da frequéncia escolar.

Paragrafo unico. Caso a crianca atinja 10 (dez) faltas consecutivas injustificadas, a unidade escolar devera adotar os procedimentos
previstos no art. 92 desta Instrucdo Normativa. Somente apés a confirmacdo da desisténcia da vaga e o encerramento dos procedi-
mentos de busca ativa e notificacdo da familia, a vaga sera preenchida pela préxima crianca regularmente inscrita na Lista de Espera
da Pré-matricula on-line.

Art. 7° Nos casos de confirmacao de desisténcia da vaga, a unidade escolar deverd solicitar o comparecimento do responséavel legal
para assinatura do TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA (ANEXO lII).

Paragrafo unico. Em caso de ndo haver justificativa e de ndo ocorrer o comparecimento do responsavel legal, a unidade escolar
deverad encaminhar o texto do termo, devidamente preenchido com os dados do responsavel e da crianca, por meio de aplicativo de
mensagens, correio eletronico ou outro meio eletrénico que permita a comprovacdo do envio e do recebimento, solicitando manifesta-
cao por escrito, dudio ou outro meio de comunicacdo equivalente. Os registros das comunicacdes realizadas deverao ser devidamente
arquivados pela unidade escolar para fins de comprovacao das providéncias adotadas.

Art. 82 A crianca desistente, havendo novo interesse/necessidade por uma vaga, deverd fazer novamente o cadastro na Lista de Es-
pera da Pré-matricula online.

Art. 92 Para efetuar o desligamento da crianca e caracterizar a desisténcia da vaga, a equipe gestora deverd ter adotado e documen-
tado todas as medidas cabiveis a sua governabilidade, incluindo tentativas de contato com a familia por diferentes meios de comuni-
cacdo, notificacdes formais e orientacdes quanto a importancia da frequéncia escolar, assegurando ao pai, a mae ou ao responsavel
legal o direito de manifestacao.

Paragrafo unico. Somente apds esgotadas as tentativas de contato e nao havendo justificativa ou manifestacdo do responsavel le-
gal, poderd ser efetivado o desligamento da crianca e o preenchimento da vaga por outra crianca regularmente inscrita na lista de
espera.

QUADRO EXEMPLIFICATIVO

EDUCACAO INFANTIL - CRECHE[1]
. . P N2 de Faltas injustifi- |Comunicar os pais ou respon-| Notificar o Conselho Perde a
Nivel de Ensino Limite de faltas cadas saveis Tutelar vaga
Bergario |, Bercario I, Mater- RIEE Ietl\t/i?/soé‘.onsecu- 5 X - -
QT Dias letivos consecu-
200 dias letivos tives 10 X - X
Secao Il

Criancas da faixa etaria de pré-escola (Pré |l e Pré Il)

Art. 10 Os pais ou o responsavel legal da crianca que atingir 3 (trés) faltas consecutivas, sem justificativa, serdo notificados, como
medida preventiva, para justificar os motivos das faltas e deverao ser orientados para zelar pela frequéncia as aulas.

Art. 11 Os pais ou o responsavel legal da crianca que atingir ou ultrapassar 10 ( dez) faltas sem justificativa, sejam elas consecutivas
ou nao, serao notificados para justificar os motivos das faltas e assinarao o TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE e deverao
ser orientados para zelar pela frequéncia as aulas e, ainda, ADVERTIDOS de que se a crianca atingir 25 (vinte e cinco) faltas, o caso
sera comunicado ao Conselho Tutelar.

Paragrafo unico - havera nova notificacao, nos termos do caput deste artigo, quando a crianca que atingir ou ultrapassar 18 (dezoito)
faltas sem justificativa, sejam elas consecutivas ou nao.

Art. 12 O Conselho Tutelar sera notificado da relacdo das criancas que apresentarem quantidade de faltas acima de 30% do percentual
permitido em lei, correspondente atualmente a 25 faltas nao justificadas.

Paragrafo unico - Antes de encaminhar a relagao para o Conselho Tutelar, a equipe gestora deverd ter tomado todas as medidas
cabiveis a sua governabilidade, registrando-as corretamente.

QUADRO EXEMPLIFICATIVO

EDUCACAO INFANTIL - PRE-ESCOLA[2]
Nivel de Ensi- | Limite de fal- | N2 de Faltas injustifica- | Comunicar os pais ou responsa- | Notificar o Conselho Tute- | Perde a va-
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no tas das veis lar ga

3 (consecutivas) X - -

PrélePréll 10 X - -
200 dias letivos Até

(80 faltas[3]) 18 X - -

25 (30% + 1)[4] - X -

Secao lll
Estudantes do Ensino Fundamental

Art. 13 Os pais ou o responsavel legal serao notificados quando o estudante atingir o limite inicial de 3 (trés) faltas/dia consecutivas
ou 5 (cinco) faltas/dia alternadas para os anos iniciais e 30 faltas/aula para os anos finais.

§ 12 - A mesma medida devera ser tomada quando o estudante atingir o limite de 10 (dez) e 15 (quinze) faltas nos anos iniciais e 60
(sessenta) h/a e 90 (noventa) h/a nos anos finais.

§ 2° - As orientagdes dadas a familia devem contemplar a informacdo sobre a préxima medida a ser tomada pela escola caso os mes-
mos ndo zelem pela frequéncia escolar do (s) filho (s) estudante (s) sob sua responsabilidade.

Art. 14 O Conselho Tutelar serd notificado da relacdo dos estudantes que apresentarem quantidade de faltas acima de 30% do per-
centual permitido em lei.

Paragrafo unico - Antes de encaminhar ao Conselho Tutelar, a escola devera ter esgotado todas as medidas cabiveis a sua gover-
nabilidade, procedendo os registros corretamente.

Art. 15 O relatério FICAI[5] (ANEXO VI), enviado ao Conselho Tutelar sobre excesso de faltas, deverad abordar apenas este assunto.
Questdes comportamentais devem ser encaminhadas em documento especifico.

Art. 16 A notificacdo ao Conselho Tutelar também se justifica em casos de negligéncia familiar, quando houver indicios de negligéncia
familiar, situacao de vulnerabilidade social ou violagao de direitos da crianca ou do adolescente.

Art. 17 O controle e o monitoramento da frequéncia dos estudantes deverao ser realizados de forma continua e sistematica pela
unidade escolar, mediante os registros efetuados pelos professores no Didrio de Classe do Sistema de Gestao Escolar.

§ 12 O Secretario Escolar realizard diariamente a conferéncia da frequéncia dos estudantes, conforme previsto no art. 32 desta Ins-
trucao Normativa, identificando situacdes de infrequéncia e comunicando imediatamente a equipe gestora os casos que demandem
intervencgao.

§ 22 O Diretor e o Coordenador Pedagdgico acompanhardo periodicamente os indicadores de frequéncia da unidade escolar, promo-
vendo as acdes de busca ativa, orientacdo as familias, notificacbes e demais providéncias necessarias para assegurar o acesso, a
permanéncia e o sucesso escolar dos estudantes.

§ 32 O acompanhamento da frequéncia deverd considerar a carga horaria prevista na Matriz Curricular, os dias letivos efetivamente
cumpridos e os registros constantes no Sistema de Gestao Escolar, observadas as disposicdes desta Instrucao Normativa e da legisla-
cao vigente.

QUADRO EXEMPLIFICATIVO

ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS[6]

Nivel de En- P N2 de Faltas injustifi-| Comunicar os pais ou res- | Notificar o Conselho Perde a
sino Limite de faltas cadas ponsaveis Tutelar vaga
19, 29, 39, 4¢ Até 5 (10%) X z -
ese 10 (20%) X - -
200 dias leti- — - - 5
VOS 30% do percentual permitido em lei mais 15 (30%) X o =
(50 faltas[7]) uma falta. 16 (30% + 1) x x N

ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS[8]
N2 de Faltas injustifi-| Comunicar os pais ou res- | Notificar o Conselho | Perde a

Nivel de En- Limite de faltas

sino cadas ponsaveis Tutelar vaga
62 Ano Até 21 (10%) X - -
840 h/a 42 (20%) X - -
(210 fal- 1309 do percentual permitido em lei mais 63 (30%) x o 3
tas[9]) uma falta. 64 (30% + 1) x x -
CAPITULO 1lI

SITUACOES PREVISTAS NA LEGISLACAO PARA A PRATICA DE EXERCICIOS DOMICILIARES
Art. 18 A legislacdo prevé a pratica de exercicios domiciliares nas seguintes situagdes:
I - Estudantes em estado de gestacao - Lei Federal n® 6202/75.
Il - Estudantes em tratamento de salde, conforme previsto no Decreto-Lei n® 1044/69.

Il - Estudantes com necessidades especiais, impossibilitados de frequentarem as aulas em razdo de tratamento de salde que impli-
guem internagao hospitalar, atendimento ambulatorial ou permanéncia prolongada em domicilio - Resolucao CNE/CEB n2 02 de 11 de
setembro de 2001.

Paragrafo unico - Nos casos dos incisos do caput deste artigo, a equipe gestora devera orientar pais ou o responsavel legal sobre a
importancia e a necessidade da apresentacdo de atestado médico do estudante que contemple a aplicacado de atividades domiciliares.

Art. 19 Caberd a unidade escolar realizar o atendimento em ambiente domiciliar ou em classes hospitalares, por meio de atividades
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compativeis com o estado de salude do estudante, dando continuidade ao processo de desenvolvimento e de aprendizagem do estu-
dante, contribuindo para seu retorno e reintegracao ao estabelecimento de ensino.

Art. 20 A certificacao da frequéncia serd realizada com base no relatério elaborado pelo profissional da educacao que atendeu o es-
tudante. Este relatério deverd constar nos arquivos da unidade escolar, e o professor da classe devera registrar o ocorrido no campo
destinado as observacdes do Diario de Classe.

CAPITULO IV
DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 Nos quadros exemplificativos, foi considerado o percentual de faltas permitido em lei, equivalente, atualmente, a 80 dias
letivos na Pré Escola, 50 dias letivos para o Ensino Fundamental nos Anos Iniciais e 210 horas de aula nos Anos Finais.

Art. 22 A equipe gestora devera notificar o Conselho Tutelar quando o estudante atingir durante o ano letivo a quantidade de faltas
acima de 30% (trinta por cento) do percentual permitido em lei para todas as etapas obrigatdrias, da Pré escola aos Anos Finais.

Art. 23 Nas etapas de Ensino Fundamental, para promocao/aprovacao o estudante deverd atingir, frequéncia minima de 75% do total
das horas anuais.

Art. 24 No Ensino Fundamental Regular é considerado abandono escolar a situacdo em que a crianca ou estudante deixa de frequen-
tar a unidade escolar por periodo prolongado, sem justificativa, ndo retornando as atividades escolares mesmo apds as acdes de busca
ativa, notificacoes e demais medidas adotadas pela unidade escolar e pela rede de protecao, e que tenha ultrapassado o limite de
25% de faltas. Na Educacao Infantil Pré Escola, o mesmo se aplica em casos da crianca que definitivamente deixou de frequentar a
unidade escolar e que tenha ultrapassado o limite de 40% de faltas.

Art. 25 Em caso de faltas devido a Licenca Médica, os responsaveis pela (o) crianca/estudante deverao entregar atestado médico na
unidade escolar, comprovando a necessidade de afastamento das aulas.

Art. 26. A crianga/estudante que apresentar atestado médico terd sua falta justificada, porém ndo abonada, sendo a auséncia compu-
tada para fins de controle de frequéncia ao final do ano letivo, ressalvados os casos previstos no Capitulo Il desta Instrugcdo Normativa.

§ 12 A auséncia da crianga/estudante sem apresentagdao de documento comprobatério serd registrada pelo professor como falta nao
justificada no Diario de Classe.

§ 22 O recebimento e o controle dos atestados médicos e demais documentos comprobatérios de auséncia serdo realizados pelo Se-
cretério Escolar.

§ 32 A unidade escolar deverd estabelecer e manter mecanismos eficientes de comunicacao interna e compartilhamento de informa-
cOes, de forma a garantir que os atestados médicos sejam disponibilizados aos professores imediatamente apds o seu recebimento,
possibilitando o correto e tempestivo registro das justificativas de faltas no Diario de Classe.

§ 42 Compete ao professor realizar o registro da justificativa da falta no campo especifico do Diario de Classe, observando as informa-
¢bes e documentos disponibilizados pela Secretaria Escolar.

§ 52 Os atestados médicos deverdo ser arquivados na pasta fisica do estudante e, quando digitalizados, armazenados em ambiente
institucional com acesso restrito aos profissionais autorizados, observadas as disposicdes da Lei Federal n? 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais - LGPD).

§ 62 Os registros de frequéncia e das respectivas justificativas deverdo ser realizados com responsabilidade, observando-se a fidedig-
nidade das informacdes, os prazos estabelecidos pela unidade escolar e as orientagdes da Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 27 O professor somente poderd deixar de registrar a frequéncia no didrio de classe apés ter sido comunicado pelo Secretéario
Escolar, no caso de crianca/estudante movimentado como desistente ou transferido.

Art. 28 A equipe gestora da unidade deverd anexar a pasta do estudante, a documentacdo que comprove todas as acoes (ligacoes,
mensagens eletronicas, notificagdes, visitas domiciliares e demais registros) de tentativas de contato com as familias sobre as faltas
do (s) estudante (s), bem como os registros contendo a assinatura dos envolvidos e do Conselho Deliberativo, quando for o caso, sobre
as tomadas de decis0es, preservados os documentos fisicos ou digitais.

Art. 29 A unidade escolar deve dispor em lugar visivel e em destaque, bem como divulgar regularmente, o alerta sobre o dever e
responsabilidade dos pais ou responsavel pelo estudante em manter atualizado no cadastro, na unidade escolar, o endereco fisico e
telefone funcional para viabilizar os contatos necessarios, sob pena de sofrer os prejuizos definidos para cada etapa, nos casos em
que o contato com a familia fica comprometido por falta de atualizacdo de dados.

Art. 30 As normas aqui estabelecidas devem ser contempladas no Regimento Escolar de cada unidade, no campo que menciona o
sistema de controle de frequéncia, de acordo com cada modalidade e etapas atendidas.

Art. 31 Os dados pessoais e informacdes das criancas, estudantes, pais ou responsaveis, coletados, registrados, armazenados ou
compartilhados em decorréncia dos procedimentos previstos nesta Instrucdo Normativa, deverdo observar as disposicées da Lei Fede-
ral n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais - LGPD), garantindo-se a utilizacdo das informacdes
exclusivamente para fins educacionais, administrativos e de protecao integral da crianca e do adolescente.

Paragrafo unico. Os documentos fisicos e digitais que contenham dados pessoais deverdo ser armazenados e compartilhados ape-
nas com os profissionais e érgaos legalmente autorizados, observados os principios da finalidade, necessidade, adequacgao e seguran-
ca das informacoes.

Art. 32 E dever dos servidores publicos lotados nas unidades escolares receber bem cada pessoa que procurar o estabelecimento
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de ensino. Compete aos servidores recepcionar, informar, esclarecer ddvidas, orientar, mostrar opcdes, evitar desperdicio de tempo,
diagnosticar as necessidades dos diferentes publicos, apaziguar e solicitar prazo de resposta quando necessario, indicam qualidade
no atendimento ao publico. Independentemente de quem seja, ou qual a sua necessidade junto a escola/creche, todas essas pessoas
devem ser ouvidas e bem tratadas. Logo, partindo dos principios da eficiéncia e da isonomia, independente do servidor que for rea-
lizar o atendimento, deve ser responsavel e adotar uma forma de acolhimento baseado no respeito e na gentileza, compreender que
guando se trabalha em um érgdo publico, esta de fato, a servico da comunidade.

Art. 33 Os casos omissos deverdo ser solucionados em primeira instancia pela Secretaria Municipal de Educacao.
Art. 34 Fica revogada a Instrugdo Normativa n® 01/2023/GS/SME-CJ/MT, de 02 de junho de 2023, e demais disposicdes em contrario.
Art. 35 Esta Instrucao Normativa entrard em vigor na data da sua publicacao.
PUBLICADA REGISTRADA CUMPRA-SE
Campos de Julio-MT, 08 de junho de 2026.
JULIANA FERREIRA DE CASTRO UEBEL
Secretaria Municipal de Educacao
INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-C)/MT
ANEXO |
FUNDAMENTACAO LEGAL
Artigo 37 - Constituicao Federal

A administracdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obede-
cerd aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte: (Redacdo dada pela
Emenda Constitucional n? 19, de 1998)

Artigo 208, & 32 - Constituicao Federal

(...) § 32 Compete ao Poder Publico recensear os educandos no ensino fundamental, fazer-lhes a chamada e zelar, junto aos pais ou
responsaveis, pela freqliéncia a escola.

Paragrafo 32 do Artigo 54, do Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA), Lei n2 8.069/90:

(...) § 32 Compete ao poder publico recensear os educandos no ensino fundamental, fazer-lhes a chamada e zelar, junto aos pais ou
responsavel, pela freqliéncia a escola.

Inciso Il do art. 56 do Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA), Lei n2 8.069/90:

(...) reiteragao de faltas injustificadas e de evasao escolar, esgotados os recursos escolares; (...)
Inciso V do artigo 129 do Estatuto da Crianca e do Adolescente (ECA), Lei n2 8.069/90:
(...) V - obrigacdo de matricular o filho ou pupilo e acompanhar sua frequéncia e aproveitamento escolar; (...)
Incisoll elll, §1 2 do art. 5° da LDB n2 9394/96:

(...)

Il - fazer-lhes a chamada publica;

Ill - zelar, junto aos pais ou responsaveis, pela freqiéncia a escola.

(...)

Incisos VIl e VIil do artigo 12 da LDB n2 9394/96:

(...)

VIl - informar pai e mae, conviventes ou ndo com seus filhos, e, se for o caso, os responsaveis legais, sobre a frequéncia e rendimento
dos alunos, bem como sobre a execucédo da proposta pedagdgica da escola; (Redacdo dada pela Lei n® 12.013, de 2009)

VIII - notificar ao Conselho Tutelar do Municipio: (Redacdo dada pela Lei n°® 15.231, de 2025)

a) a relacdo dos alunos que apresentem quantidade de faltas acima de 30% (trinta por cento) do percentual permitido em lei; (Incluido
pela Lei n? 15.231, de 2025)

(...)
Inciso VI do art. 24 da LDB n2 9394/96:

(...) O controle de frequéncia fica a cargo da escola, conforme o disposto no seu regimento e nas normas do respectivo sistema de
ensino, exigido a frequéncia minima de setenta e cinco por cento do total de horas letivas para aprovacéo; (...)

Inciso IV do artigo 31 da LDB n2 9394/96:

(...) IV - controle de frequéncia pela instituicdo de educacao pré-escolar, exigida a frequéncia minima de 60% (sessenta por cento) do
total de horas; (Incluido pela Lei n® 12.796, de 2013) (...)

LEI N2 13.709, DE 14 DE AGOSTO DE 2018
Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD). (Redacdo dada pela Lei n°® 13.853, de 2019)
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Parecer CNE n2 05/97:

(...) A lei fixa a exigéncia de um minimo de 75% de frequéncia, considerando o 'total de horas letivas para aprovacado'. O aluno tem
direito de faltar até o limite de 25% do referido total. Se ultrapassar este limite estard reprovado no periodo letivo correspondente.
A frequéncia de que trata a lei passa a ser apurada, agora, sobre o total da carga hordria do periodo letivo, ndo mais sobre a carga
especifica de cada componente, como dispunha a lei anterior. (...)

Parecer CNE n2 05/97:

(...) Ao mencionar a obrigatoriedade da ministracdo das horas-aula, a lei esta exigindo que o estabelecimento e o professor ministrem
as horas-aula programadas (...). As atividades escolares se realizam na tradicional sala de aula, do mesmo modo que em outros locais
adequados a trabalhos tedricos e praticos, a leituras, pesquisas ou atividades em grupo, treinamento e demonstracbes, contato com o
meio ambiente e com as demais atividades humanas de natureza cultural e artistica, visando a plenitude da formacao de cada aluno.
Assim, ndo sdo apenas os limites da sala de aula propriamente dita que caracterizam com exclusividade a atividade escolar de que
fala a lei. Esta se caracterizard por toda e qualquer programacdo incluida na proposta pedagdgica da instituicdo, com frequéncia exi-
givel e efetiva orientacdo por professores habilitados. (...)

Artigo 12 - Lei Estadual n2 9.915/2013:

(...) Ficam as escolas das redes de ensino publica e particular do Estado de Mato Grosso obrigadas a comunicar o excesso de faltas
dos alunos matriculados regularmente no ensino fundamental e médio, por escrito e concomitantemente:

| - aos pais ou responséavel legal pelo aluno

Il - ao Conselho Tutelar,

Il - & Vara da Inféncia e da Juventude. {(...)

Artigo 4°, paragrafo 2° - Portaria n2 347/2019/GS/SEDUC/MT:

(...) O formulario de medidas adotadas pela unidade escolar em casos de auséncia de estudante, deve ser mantido na pasta do aluno.
Inciso IV do artigo 18 da Resolucao Normativa N2 009/2023-CEE-MT:

(...) controle de frequéncia pela instituicdo de educacdo pré-escolar, exigida a frequéncia minima de 60% (sessenta por cento) do total
de horas; (...)

Artigo 116 da Resolucao Normativa N2 009/2023-CEE-MT:

A progressdo do estudante em qualquer forma de organizacdo de oferta esta condicionada ao minimo de 75% (setenta e cinco por
cento) de frequéncia, em relagdo ao cémputo do total de horas do ano letivo em curso, exceto os trés Anos iniciais do Ensino Funda-
mental, que devem ser compreendidos como um bloco pedagdgico.

Art. 152 da Lei Complementar n2. 12, de 02 de abril de 2025 - Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Campos
de Julio - MT.

(...) Sdo deveres do servidor:

(...) V - atender com presteza: a) ao publico em geral, prestando as informacdes requeridas, ressalvadas as protegidas por sigilo; b) a
expedicao de certidées requeridas para defesa de direito ou esclarecimento de situacbes de interesse pessoal; {(...)

INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-C)/MT
ANEXO Il
FREQUENCIA ESCOLAR
Educacao Infantil - Creche
TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

Aos dias do més de do ano de , frente a Equipe Gestora da Creche
, compareceu o Sr. e/ou a Sra. ,
residente e domiciliado (a) na Rua , N2 , Bairro , heste
municipio, telefones
, grau de parentesco , responsavel pelo (a) estudante/crianca
, que se encontra matriculado (a) na turma , hesta creche, tendo pres-

tado o presente compromisso de exercer com responsabilidade os deveres inerentes ao poder familiar, garantindo a permanéncia e
assiduidade da referida crianca na Creche, ficando ciente de que, caso a crianca atinja 10 (dez) faltas consecutivas injustificadas, a
unidade escolar adotard os procedimentos previstos na Instrugcdo Normativa n2 03/2026/GS/SME-CJ/MT para apuracao da situacdo e
eventual caracterizacdo da desisténcia da vaga, observados o direito de manifestacdo da familia e as acdes de busca ativa realizadas
pela unidade escolar. E, caso seja confirmada a desisténcia da vaga nos termos desta Instrucdao Normativa, a vaga podera ser dispo-
nibilizada para a préxima crianca regularmente inscrita na Lista de Espera da Pré-matricula on-line.

E para constar, foi lavrado o presente termo.

Campos de Julio-MT, de de

Diretor(a) da Creche Responsavel Tegal
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INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT
ANEXO 1l
FREQUENCIA ESCOLAR Educacéio Infantil - Creche
TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Eu, , Portador(a) da Carteira de Identidade n2
_ e CPFne , responsavel pela crianca , regularmen-
te matriculada nesta creche, na turma , turno , venho por meio deste Termo responsabilizar-me pela

DESISTENCIA da crianca, por motivo de

Declaro para os devidos fins, estar ciente de que a vaga serd disponibilizada para outra crianca, e havendo meu interesse/necessidade
por uma vaga devo fazer novamente o cadastro na Lista de Espera da Pré-matricula online.

Nada mais tendo a declarar, firmo o presente termo.

Campos de Julio-MT, de de

Assinatura do responsavel legal

Observacao: Os dados pessoais coletados neste documento serdo utilizados exclusivamente para fins educacionais, administrativos e
de gestdo de vagas da Rede Publica Municipal de Ensino de Campos de Julio/MT, observadas as disposicées da Lei Federal n°® 13.7009,
de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD).

INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-C)/MT
ANEXO IV
FREQUENCIA ESCOLAR
Ensino Fundamental/ Educacao Infantil - Pré-escola
TERMO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE

Aos dias do més de do ano de , frente a Equipe Gestora da Escola
, compareceu o Sr. e/ou a Sra. , resi-
dente e domiciliado(a) na Rua/Av.
, n2 , Bairro , heste municipio, telefones
, grau de parentesco , responsavel pelo (a) estudante/crianca

, que encontra-se matriculado (a) na turma
_, nesta unidade escolar, tendo prestado o presente compromisso de exercer com responsabilidade os deveres inerentes ao poder
familiar, garantindo a permanéncia e assiduidade do referido estudante na Escola, ficando ciente de que a reiteracdo de auséncias
podera ocasionar a remessa do caso ao Conselho Tutelar, para adocdo das providéncias legais e sendo necessario promover sua res-
ponsabilizacdo perante as autoridades competentes.

ECA, artigo 249;

(...) "Descumprir, dolosa ou culposamente, os deveres inerentes ao poder familiar ou decorrente de tutela ou guarda, bem assim de-
terminacdo da autoridade judicidria ou Conselho Tutelar. Pena - multa de trés a vinte saldrios de referéncia, aplicando-se o dobro em
caso de reincidéncia. "

Cédigo penal, artigo 246.

(...) "Deixar, sem justa causa, de prover a instrucdo primaria de filho em idade escolar: Pena - detencdo, de quinze dias a um més, ou
multa. "

E para constar, foi lavrado o presente termo.

Campos de Julio-MT, de de

Direcao da Unidade Escolar

Pai/Mae ou Responsavel Legal
INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT
ANEXO V
FREQUENCIA ESCOLAR
Ensino Fundamental/ Educacao Infantil - Pré-escola
FORMULARIO DE MEDIDAS TOMADAS PELA UNIDADE ESCOLAR EM CASO DE AUSENCIA DE ESTUDANTE/CRIANCA
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Para ser preenchido pela Equipe Pedagdgica e/ou Professores.

Nome do(a) estudante: Ano/Série: Turma: Turno:
Data: / /
Medidas:

1. () Didlogo mediante convocacao dos pais ou responsdaveis, com registro em ata - Datas:

2. () Visita domiciliar- Data(s):

3. () Encaminhamentos a Rede de Protecdo dos Direitos da Crianca e do Adolescente.
4. () Estratégias de acolhimento e de estimulo a aprendizagem escolar.

5. () Realizacdo de reunides periédicas com os pais ou responsaveis, para buscar em conjunto a solucdo dos problemas que motivam
as faltas e reverter a situacdo - Data(s):

6. () Acbes educativas junto aos(as) estudantes, pais ou responsaveis, de modo a desenvolver a compreensao da importancia da
educacao.

7. () AcOes educativas junto aos pais ou responsaveis que favorecam a efetiva participacdo no coletivo escolar e a compreensdo da
importancia do acompanhamento sistematico da vida escolar dos filhos.

8. ( ) Encaminhamentos do(a) estudante a Sala de Recursos e/ou Centros de Atendimento Especializados.

9. () Discussdo da equipe pedagdgica visando o enfrentamento das causas e das consequéncias das dificuldades dos (as) estudantes
em relacdo ao processo pedagdgico.

10. () Elaboracao de Plano de Recuperacao para o estudante.
11. () Encaminhamento para avaliacao educacional sob orientacdo da equipe de Educacdo Especial.
12. () Providéncias para atendimento pedagdgico hospitalar.

13. () Realizacao de reunides com Conselho da unidade escolar e Equipe Pedagdgica, pautando a mediacao de aprendizagem dos
estudantes e definindo suportes necessarios.

14. () Utilizacao de metodologias especificas de trabalho pedagdgico voltado a necessidades educativas especiais e, inclusive, adap-
tacdes curriculares.

15. () Outros:

DESCRITIVO: RESULTADOS OBTIDOS:

Assinatura do(s) representante(s) da unidade escolar:

INSTRUGCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT
ANEXO VI
FREQUENCIA ESCOLAR
Ensino Fundamental / Educacao Infantil - Pré-escola
FICHA DE ALUNO INFREQUENTE - FICAI

1. ESCOLA
NOME:
ESTADUAL () MUNICIPAL ( ) PRIVADA ()
ENDERECO:
MUNICIPIO: TELEFONE:
2. ESTUDANTE
NOME:
IDADE: DATA DE NASCIMENTO: / /
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FILIACAO:

e

ENDERECO: BAIRRO: MUNICIPIO:
TELEFONE:

PONTO DE REFERENCIA:
NOME E ENDERECO DE OUTRAS REFERENCIAS (parentes e vizinhos)

3. O ESTUDANTE NO CONTEXTO ESCOLAR

3.1. Na Sala de Aula:

SERIE/TURMA/TURNO:

DATAS DAS FALTAS:

NOME DO PROFESSOR DE REFERENCIA:

DATA DA COMUNICACAO: / /

OBSERVACOES DO PROFESSOR (interacdo do estudante com a turma, com o professor, hipéteses para as faltas):

3.2. Providéncias da Orientacao Escolar:

3.3. Providéncias da Equipe Diretiva:

CONTATOS COM A FAMILIA (data; instrumentos utilizados - recado, telefonema, visita domiciliar, entrevista na escola, outros; respon-
savel pelos contatos):

MOTIVOS IDENTIFICADOS PARA AS FALTAS:

Dific. aprendizagem () Esté trabalhando () Envolvimento com drogas ( ) Falta de transporte ()
Resisténcia do aluno () Doenca () Prob. de relac. escolar () Distorcao idade/série ()

Caréncia material () Outros:

PROCEDIMENTOS DA ESCOLA FRENTE AOS MOTIVOS IDENTIFICADOS (entrevista com os familiares encaminhamentos para
a rede de atendimento, encaminhamento da situacdo de violacdo de direitos ao Conselho Tutelar, plano de recuperagdo de frequéncia
e aproveitamento, dentre outros):

3.4 RETORNO DO ESTUDANTE A ESCOLA EM: /]
ASS. DO DIRETOR(A):
4. NO CASO DO ESTUDANTE NAO RETORNAR A ESCOLA:

4.1. REGISTRO DE CONHECIMENTO DA ESCOLA E ENCAMINHAMENTO A SECRETARIA DE EDUCAGCAO: ENCAMINHADO EM: __
/ / ASS. DO DIRETOR(A):

4.2. ENCAMINHAMENTO DA FICAI AO CONSELHO TUTELAR EM: / /

Ass. do Conselheiro(a) Tutelar:
5. NO CONSELHO TUTELAR: Recebimento em: / / Ass:

5.1. PROCEDIMENTOS EFETUADOS PELO CONSELHO TUTELAR (datas + meios de contato com a familia: entrevista, visita domi-
ciliar; medidas protetivas e aos pais - artigos 101 e 129 do ECA - aplicadas):

5.2. ALUNO RETORNOU A UNIDADE ESCOLAR: DEVOLUGCAO DA FICAI EM: / /

Ass:
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5.3. ALUNO NAO RETORNOU A UNIDADE ESCOLAR: Encaminhamento ao CREAS[10]/CRAS[11] para elaborac&do de plano de traba-
Iho com estratégias de trabalho com as criangas, os adolescentes e suas familias, constando compromissos e recursos disponibilizados

para atender as necessidades detectadas e desenvolver potencialidades em: / /
5.4. ENCAMINHAMENTO AO MINISTERIO PUBLICO EM: /1
Ass:

6. ATUACAO DO MINISTERIO PUBLICO (datas+ audiéncia, solicitacées de servicos junto a rede de atendimento, ajuizamento de
acao, dentre outros):

6.1. ESTUDANTE RETORNOU A UNIDADE ESCOLAR:

ARQUIVAMENTO/DEVOLUGAO AO ESTABELECIMENTO DE ENSINO E COMUNICAGCAO AO CONSELHO TUTELAR EM: /1
6.2. ALUNO NAO RETORNOU A UNIDADE ESCOLAR: PROVIDENCIAS:

AJUIZADA ACAO (CiVEL/CRIMINAL) EM: __ /

ASSINATURA DO(A) PROMOTOR(A) DE JUSTICA:

Observacdo: Os dados pessoais coletados neste documento serdo utilizados exclusivamente para fins educacionais, administrativos,
acompanhamento da frequéncia escolar, protecdo integral da crianca e do adolescente e encaminhamentos aos érgdos legalmente
competentes, observadas as disposicées da Lei Federal n°® 13.709/2018 (LGPD).

INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT

ANEXO VII
EDUCACAO INFANTIL - CRECHE
. : P N2 de Faltas injustifi- | Comunicar os pais ou respon- | Notificar o Conselho Tu- |[Perde a va-
Nivel de Ensino Limite de faltas cadas saveis telar ga

Dias letivos consecu-

Bercario | eeI:i Maternal | tivos 5 X o -
200 dias letivos Dias Ieti\t/i?/%Sconsecu- 10 X _ N

INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-CJ/MT

ANEXO VIl
EDUCACAO INFANTIL - PRE-ESCOLA
Nivel de Ensi- | Limite de fal- | N2 de Faltas injustifica- Comunicar os pais ou responsa- | Notificar o Conselho Tute- | Perde a va-
no tas das veis lar ga
3 (consecutivas) X - -
Pré | e Pré Il 10 X - -
200 dias letivos Até
(80 faltas[12]) 18 X - N
25 (30% + 1) - X -
INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-C)J/MT
ANEXO IX
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS INICIAIS
Nivel de Ensi- P N2 de Faltas injusti- | Comunicar os pais ou res- | Notificar o Conselho | Perde a
no Limite de faltas ficadas ponsaveis Tutelar vaga
19, 29, 32, 42 ¢ Até 5 (10%) X - -
52 Ano 10 (20%) X - -
200 dias letivos 309, do percentual permitido em lei mais 15 (30%) X - -
(50 faltas[13]) uma falta. 16 (30% + 1) x x N
INSTRUCAO NORMATIVA N2 03/2026/GS/SME-C)/MT
ANEXO X
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS[14]
Nivel de En- P N2 de Faltas injustifi-| Comunicar os pais ou res- | Notificar o Conselho Perde a
sino Limite de faltas cadas ponsaveis Tutelar vaga
62 Ano Até 21 (10%) X - =
840 h/a 42 (20%) X - -
(210 fal- 1309 do percentual permitido em lei mais 63 (30%) x o =
tas[15]) uma falta. 64 (30% + 1) X X -
[1] ANEXO VI
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[2] ANEXO VI
[3]1 40% permitido por lei.

[4] O percentual de 30% deve ser calculado tomando como referéncia a quantidade maxima de faltas permitidas por lei que, atual-
mente é 40% do total de dias de efetivo trabalho escolar para a educacdo infantil - Pré Escola.

[5] ANEXO VI; Ficha de Comunicacao de Aluno Infrequente, conhecida como “FICAI”, foi instituida em 2011 em Mato Grosso
através do Termo de compromisso Institucional firmado entre: Ministério PUblico-MT; SEDUC-MT; Conselhos Tutelares; UNDIME-MT; UN-

CEME-MT; CEE-MT; CEDCA-MT.
[6] ANEXO IX

[7]1 25% permitido por lei.

[8] ANEXO X

[9]1 25% permitido por lei.

[10] Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia Social (Creas).

[11] Centro de Referéncia da Assisténcia Social.
[12] 40% permitido por lei.

[13] 25% permitido por lei.

[14] ANEXO X

[15] 25% permitido por lei.

DECRETO N¢. 93, DE 08 DE JUNHO DE 2026.
ACRESCENTA CREDITO ADICIONAL ESPECIAL POR SUPERA-
VIT FINANCEIRO, NA FORMA QUE ESPECIFICA.

IRINEU MARCOS PARMEGGIANI, Prefeito do Municipio de Cam-
pos de Julio, Estado de Mato Grosso, usando da atribuicao que Ihe
confere o artigo 148, |, “c” da Lei Organica Municipal e;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 43, § 12, lll da Lei n° 4.320,
de 17 de marco de 1964 e tendo em vista a autorizacao prevista
na Lei Municipal n®. 2.469, de 08 de junho de 2026;

RESOLVE:

Art. 12 Fica autorizado a acrescentar crédito adicional especial
ao orcamento geral do municipio, previsto na Lei n? 2.376, de 11
de novembro de 2025, no valor de R$ 136.148,00 (cento e trinta
e seis mil e cento e quarenta e oito reais), conforme se especifica
a seguir:

ORGAO: 07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA E
DESENVOLVIMENTO SOCIAL
UNIDADE: 02 - Fundo Municipal de Crianga e do Adolescente

PROJETO: 1.134 Apoio ao Servico de Protecdo Social Especial -
APAE

ELEMENTO:
3.3.50.53.00.00.02.0500 R$ 136.148,00
Total do Crédito Especial R$ 136.148,00

Art. 22 Os recursos necessarios para cobertura do crédito espe-
cial de que trata o artigo primeiro serdo oriundos do Superavit
do exercicio anterior, utilizando recursos definidos pelo artigo 43,
§ 19, da Lei n? 4.320/64, conforme anexo Unico da Lei n2. 2.469,
de 08 de junho de 2026.

Art. 32 Esse decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Campos de Julio, 08 de junho de 2026.

IRINEU MARCOS PARMEGGIANI

Prefeito de Campos de Julio/MT
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DECRETO N¢. 94, DE 08 DE JUNHO DE 2026.

DISPOE SOBRE A ABERTURA DE CREDITO ADICIONAL ESPE-
CIAL POR SUPERAVIT FINANCEIRO, NA FORMA QUE ESPE-
CIFICA.

IRINEU MARCOS PARMEGGIANI, Prefeito do Municipio de Cam-
pos de Julio, Estado de Mato Grosso, usando da atribuicdo que Ihe
confere o artigo 148, I, “c” da Lei Organica Municipal e;

CONSIDERANDO o disposto no artigo 43, § 12, Ill da Lei n° 4.320,
de 17 de marco de 1964 e tendo em vista a autorizacdo prevista
na Lei Municipal n®. 2.470, de 08 de junho de 2026;

RESOLVE:

Art. 12 Abrir crédito adicional especial ao orcamento geral do
municipio para o exercicio financeiro vigente, no valor de R$
341.663,37 (trezentos e quarenta e um mil, seiscentos e sessenta
e trés reais e trinta e sete centavos), conforme especificado a se-
guir:

ORGAO: 07 - Secretaria Municipal de Assisténcia e Desenvolvi-
mento Social

UNIDADE: 01 - Fundo Municipal de Assisténcia e Social

ATIVIDADE: 2.059 Programa de Fortalecimento do Cadastro Uni-
co no SUAS - PROCADSUAS

ELEMENTO:
3.3.90.30.00.00.04.02.0660 R$ 16.540,32
4.4.90.52.00.00.04.02.0660 R$ 10.000,00

ATIVIDADE: 2.060 Gestao de Beneficios Eventuais da Assisténcia
Social

ELEMENTO:

3.3.90.32.00.00.04.02.0661 R$ 10.000,00
3.3.90.32.00.00.04.02.0662 R$ 36.194,65
3.3.90.48.00.00.04.02.0661 R$ 25.447,98
3.3.90.48.00.00.04.02.0662 R$ 15.000,00

ATIVIDADE: 2.063 Gestdao Administrativa do Fundo Municipal de
Assisténcia e Desenvolvimento Social

ELEMENTO:
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