PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DE JULIO
ESTADO DE MATO GROSSO

www.camposdejulio.mt.gov.br

PORTARIA N¢. 02/2025/SME, DE 21 DE JULHO DE 2025.

DISPOE SOBRE O CUMPRIMENTO DA HORA-
ATIVIDADE DOS PROFESSORES DA EDUCAGAO
BASICA NA REDE MUNICIPAL DE ENSINO DE
CAMPOS DE JULIO-MT E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

JULIANA FERREIRA DE CASTRO UEBEL, Secretaria Municipal de
Educagéo no uso de suas atribuicdes legais que Ihe séo conferidas pela Portaria n° 04, de
03 de janeiro de 2025 e de acordo com o que dispde a Lei n® 9.394/1996 (LDB) em seu Art.
67, Inciso V; a Lei Federal n® 11.738/08, em consonancia com a Lei Municipal n° 512, de 8
de Margo de 2012, que trata do Plano de Cargo, Carreira e Vencimento dos Profissionais do
Magistério Publico e da Educagdo Basica do Municipio de Campos de Jilio — Estado de
Mato Grosso.

CONSIDERANDO o §2° do Artigo 56 da Lei Municipal n° 512, de 8 de
margo de 2012, as demais condi¢des e normas para a implantagéo e avaliagdo das horas-
atividade seréo definidas e regulamentadas pela Secretaria Municipal de Educaco.

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n® 160/2025, que regulamenta a
Hora de Planejamento de Livre Escolha do Professor - HPLEP.

CONSIDERANDO a necessidade de organizar o cumprimento da Hora-
atividade Docente e esclarecer aos professores em exercicio nas unidades educacionais da
Rede Municipal de Ensino de Campos de Julio-MT sobre os procedimentos preliminares as
jornadas de trabalho docente e legitimar o que condiz a legislagéo vigente,

CONSIDERANDO que a HPLEP - Hora de Planejamento de Livre Escolha
do Professor, conforme regulamentada pelo Decreto Municipal n® 160/2025, corresponde ao
tempo destinado ao planejamento pedagdgico individual do docente, realizado em local de
sua livre escolha, desde que observadas as diretrizes estabelecidas pela Secretaria
Municipal de Educacéo;

RESOLVE:

Art. 1°. A Lei Federal n® 11.738/2008, artigo 2°, § 4°, prevé a composicdo
da jornada de trabalho, dispondo sobre a observagéo do limite maximo de 2/3 (dois tergos)
da carga horaria para atividades de interagdo com os estudantes e 1/3 (um tergo) restante
refere-se a hora-atividade, sendo o periodo em que o (a) professor (a) prepara a atividade a
ser desempenhada em sala de aula.
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Art. 2°. A distribuicdo da jornada de trabalho dos professores, no efetivo

exercicio da funcéo em atividade docente, nas unidades escolares da Rede Municipal de
Ensino de Campos de Jilio, sera em consonancia com o quadro demonstrativo abaixo:

HORA-AULA HORA-
JORNADA | SEMANAL DE HPLEP (LIVRE
CARDO SEMANAL INTERAGAO P‘;LI:IIEI:I?:DIEL ESCOLHA)
COM ALUNO
Professor de Educacéo 17
Infantil, Professor do Ensino 25 (vinte e 05 (cinco) 03 (trés)
. . (dezessete)
Fundamental - Anos Iniciais | cinco) horas horas horas
. horas
e Anos Finais

§1° O cumprimento das horas-atividade do professor em regéncia de
classe e Espacos Pedagdgicos sera organizado juntamente com a Coordenagéo e Direcdo
da escola sob andlise da Assessoria Pedagogica da SME - Secretaria Municipal de
Educacso.

§2° O acompanhamento da Hora de Planejamento de Livre Escolha do
Professor - HPLEP sera realizado pela Coordenagdo Pedagdgica da unidade escolar, com
base na apresentacdio semanal das atividades desenvolvidas pelo docente. Esse
acompanhamento podera ser feito por meio de fichas, relatérios, planejamentos, registros
digitais ou outros instrumentos definidos pela Secretaria Municipal de Educacdo, conforme
modelo padronizado, se houver, devendo toda a documentagdo ser arquivada na unidade
escolar e enviada @ SME até o dia 11 de cada més para fins de controle e validago.

Art. 3° O docente devera cumprir integralmente a carga horaria semanal
correspondente ao seu cargo efetivo e/ou a contratagédo temporaria, nos termos do inciso XIi
do art. 7° da Lei Municipal n°® 512/2012, compreendendo o total de horas-aula e horas-
atividade, conforme previsto no Decreto n® 160/2025.

§1° A hora-atividade integra a jornada de trabalho docente e devera ser
cumprida conforme as disposigdes do Decreto n® 160/2025, sendo parte realizada na
unidade escolar e parte, denominada HPLEP — Hora de Planejamento de Livre Escolha do
Professor, realizada em local de livre escolha, conforme previsto no cronograma semanal.

§2° O cumprimento da HPLEP devera ser comprovado mediante
apresentacdo semanal das atividades desenvolvidas a Coordenacdo Pedagégica da
unidade escolar, conforme procedimentos definidos no Decreto e nesta Portaria.

§ 3° Para fins de cumprimento da hora-atividade, sera considerado o
tempo minimo de 30 minutos.

§ 4°. Néo sera permitida a troca dos horarios das horas-atividade
informadas no cronograma e cadastradas no ponto digital. Essas horas devem ser

CNPJ: 01.614.516/0001-99 — Municipio de Campos de Jilio — MT 2 W
Av. Valdir Masutti, N2 779 W — Loteamento Bom Jardim — Campos de Julio-MT — CEP: 78319-0000 — Fone (65) 3387-2800



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPOS DE JULIO

ESTADO DE MATO GROSSO
www.camposdejulio.mt.gov.br

cumpridas conforme informado. Essa medida tem como objetivo evitar possiveis prejuizos
ao professor em relagdo a beneficios futuros. A troca de horas-atividade sera permitida
SOMENTE nas seguintes situagGes:

| - Eventos educativos escolares, assegurados pelo Calendario Escolar da
unidade escolar, de acordo com o disposto nos §§ 2° e 3° do Artigo 5° desta Portaria.

I - Formagdes continuadas presenciais promovidas pela Secretaria
Municipal de Educacéo, seguindo o procedimento estabelecido no § 1° do Artigo 5° desta
Portaria.

Art. 4°. O servidor do magistério que néo estiver no efetivo exercicio da
regéncia de turma, seja por motivo de readaptacéo funcional, nomeacéo para fungdo em
comiss&o ou designacédo para fungdo gratificada, devera cumprir integralmente sua jornada
de trabalho no local de exercicio, salvo nos casos em que houver compatibilidade entre as
atribuicbes da fungdo exercida e as atividades desenvolvidas, conforme avaliagio e
definicdo da Secretaria Municipal de Educacao.

§1°. A Hora de Planejamento de Livre Escolha do Professor — HPLEP
podera ser aplicada a esses servidores, desde que suas atividades pedagdgicas,
administrativas ou técnico-educacionais justifiquem a necessidade de planejamento
individual em local de livre escolha, mediante aprovacio da equipe gestora e apresentacéo
semanal das atividades desenvolvidas, nos termos do Decreto especifico.

§2°. O cumprimento da HPLEP por esses servidores estara condicionado a
compatibilidade com as atribuicbes da fungéo exercida e devera seguir os mesmos critérios
de controle e validagéo aplicaveis aos docentes em regéncia.

Art. 5°. Reunido Pedagdgica, Conselho de Classe, Reunidio de
Planejamento, Formagédo Continuada e Horario de Trabalho Pedagégico Coletivo deverdo
ser considerados dentro do tempo das horas-atividade inerentes ao exercicio do magistério.

§ 1° As horas-atividade, que excederem o quantitativo semanal,
excepcionalmente relativas ao trabalho pedagdgico coletivo com a interagdo da Comunidade
Escolar caracterizados como EVENTOS EDUCATIVOS ESCOLARES (Reunido de Pais:
Interclasse, Projetos escolares, entre outros), realizadas fora do horario de funcionamento
da unidade escolar, poderdo ser aproveitadas na propria semana efou na semana
subsequente ao evento, a critério do professor. Incluem-se aqui todos os eventos e
atividades devidamente previstos no calendério escolar que possibilitem o aproveitamento
de horas-atividade.

§ 2° As horas-atividade, que excederem o quantitativo semanal,
excepcionalmente relativas a EVENTOS PROMOVIDOS PELA SECRETARIA DE
EDUCAGAO (Formagdo continuada, Palestras, Rodas de conversa, entre outros),
realizados fora do horario regular de funcionamento da unidade escolar, poderdo ser M
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aproveitadas na propria semana e/ou na semana subsequente ao evento, a critério do
professor.

§ 3°. Nos casos em que a unidade escolar realizar reunides, planejamentos
coletivos ou formagdes continuadas, dentro ou fora da unidade escolar, essas atividades
poderédo ser consideradas como parte da carga horaria destinada as horas-atividade do(a)
professor(a), desde que previamente autorizadas pela Secretaria Municipal de Educacéo.
Para isso, o tempo correspondente as horas-atividade podera ser aproveitado SOMENTE
durante a prépria semana.

§ 4°. Os casos previstos nos §§ 1° e 2° e no § 3° conforme a situagso,
deverdo seguir o seguinte procedimento para que a troca de hora-atividade seja
devidamente lancada no registro ponto do(s) profissional(ais): a substituicdo devera ser
referendada pela direcéo da unidade escolar, mediante justificativa assinada pelo(a) docente
e pelo(a) diretor(a), nos casos de troca individual. Para atividades coletivas, a justificativa
devera ser assinada pelo(a) diretor(a) e pelo(a) coordenador(a) pedagodgico(a). A referida
justificativa devera ser encaminhada a Secretaria Municipal de Educagéo no primeiro dia util
apos a realizagéo do evento, a fim de que sejam efetuados os devidos ajustes nas horas-
atividade.

§ 5°. A justificativa para a troca de horas-atividade, referentes aos §§ 1°, 2°
e 3° deste artigo, devera ser encaminhada & Secretaria Municipal de Educacdo,
impreterivelmente, no primeiro dia util apés a realizagio do evento, em planilha propria,
conforme modelo instituido pela Secretaria Municipal de Educacio, para que sejam
realizados os ajustes no registro de ponto do(a) professor(a).

§ 6°. A troca de horas ocorrera exclusivamente nas horas destinadas as
horas-atividade, conforme o cronograma oficial (Anexo | do Decreto n° 160/2025)
apresentado pelo professor (artigo 8° desta Portaria) 4 Secretaria de Educagdo e
encaminhado ao Departamento de Recursos Humanos. O amparo legal est4 previsto na Lei
n°® 512/2012, Artigo 56 e alinea "e" do §§2° e 3° do Artigo 3°, que assegura ao professor o
direito a um tergo de sua jornada semanal para horas-atividade, relacionadas ao processo
didatico-pedagégico. Dessa forma, as formacdes e eventos escolares programados
conforme §3° do Artigo 3° desta Portaria, nem sempre coincidem com o horario de horas-
atividade do professor, o que justifica a necessidade das trocas.

a) Excepcionalmente, poderdo ser trocadas as horas cumpridas em
eventos educativos realizados no sabado ou feriado, caracterizados como dia letivo, a
critério da Secretaria Municipal de Educaco.

§ 7°. A troca de horarios de eventos educativos, conforme previsto nesta
Portaria, sera permitida apenas para o quantitativo exato de horas referente ao evento.

§ 8° Os horarios destinados & HPLEP ndo serdo passiveis de
compensacio ou abatimento. Caso haja coincidéncia entre o dia reservado a HPLEP e a
realizagdo de eventos educativos escolares ou atividades promovidas pela Secretaria
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“Municipal de Educagdo, cabera ao professor realizar o ajuste necessario em sua
organizacdo semanal, de modo a cumprir a HPLEP em outro dia da mesma semana.

Art. 6°. A hora-atividade dos docentes da Rede Municipal de Ensino
constitui parte integrante da jornada semanal de trabalho do professor, conforme previsto no
art. 56 da Lei Municipal n® 512/2012 e regulamentado pelo Decreto Municipal n® 160/2025.
Sua finalidade é garantir tempo especifico, além da hora-aula, para o desenvolvimento de
atividades pedagdgicas extraclasse, voltadas ao planejamento, estudo, avaliacdo e
aperfeicoamento da pratica docente, com os seguintes objetivos:

a) possibilitar o intercambio de experiéncias pedagdgicas;

b) elaborar e adaptar materiais didaticos;

c) organizar registros pedagoégicos e diario de classe;

d) corrigir atividades e instrumentos de avaliagdo dos estudantes;

e) propor intervencbes pedagdgicas com foco na melhoria da
aprendizagem e redug&o dos indices de repeténcia e evasio.

§1°. A hora-atividade devera ser cumprida conforme a carga horaria total
do docente, considerando a sua distribuigédo entre atividades realizadas na unidade escolar
e aquelas desenvolvidas em local de livre escolha (HPLEP), nos termos definidos no decreto
vigente e conforme cronograma aprovado.

§2°. Os docentes que atuam em mais de uma unidade escolar deveréo
cumprir a hora-atividade de forma proporcional a carga horéaria desempenhada em cada
instituicdo, com horérios definidos em articulagdo com a Coordenagdo Pedagodgica e a
Direcédo de cada unidade.

§3°. A HPLEP, como parte da hora-atividade, devera ser realizada com
base nos principios estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educacéo e respeitando o
calendario letivo da Rede Municipal.

Art. 7°. A hora-aula e a hora-atividade dos docentes dos componentes
curriculares efou areas do conhecimento deverdo ser organizadas pelos gestores da
unidade escolar, com orientagdo da Secretaria Municipal de Educagdo, de modo a
possibilitar que professores de um mesmo componente curricular ou ano/turmas,
pertencentes @ mesma unidade, tenham momentos comuns para troca de experiéncias e
praticas pedagodgicas.

Art. 8°. Cada unidade escolar devera enviar & Secretaria Municipal de
Educagdo (SME) o Cronograma de hora-aula e hora-atividade (Anexo | do Decreto
Municipal n® 160/2025), especificando os horarios de cumprimento da carga horaria de cada
docente lotado na respectiva unidade. O cronograma devera indicar os dias e turnos
destinados ao cumprimento da hora-aula e da hora-atividade, bem como o dia reservado
para a Hora de Planejamento de Livre Escolha do Professor (HPLEP), sendo elaborado em
comum acordo com a equipe pedagdgica da unidade escolar e com a assinatura ou rubrica
do(a) professor(a) e coordenador pedagoégico.
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Paragrafo unico. O cronograma de hora-aula e hora-atividade, referido no
caput deste artigo, devera ser afixado em local visivel na unidade escolar, de modo a
divulgar a jornada de trabalho do docente e garantir facil acesso ao publico em geral.

Art. 9° Caberd a equipe gestora da unidade escolar organizar o
cronograma de execugdo da hora-atividade dos docentes detentores de dois cargos
acumulaveis, em horario distinto daquele destinado ao atendimento das criancas e/ou
estudantes.

Art. 10. A unidade escolar que apresentar a situagdo mencionada no Art.
9° podera, na organizacdo do cronograma de hora-atividade, adotar as seguintes
possibilidades:

| — Realizar a abertura da unidade escolar em horario diferenciado ao do
atendimento as criangas e/ou estudantes, com o acompanhamento do(s) coordenador(es)
pedagogico(s) e/ou do(a) diretor(a), os quais deverao reorganizar sua jornada de trabalho de
forma a ndo extrapolar sua carga horaria;

Il - Organizar o cronograma de modo a contemplar o atendimento coletivo
dos docentes, com a defini¢éo feita pelo coordenador pedagdgico e pelo diretor da unidade
escolar. A forma adotada devera ser divulgada e o horario correspondente fixado em local
visivel na escola para conhecimento de todos os profissionais.

Paragrafo unico. A Assessoria Pedagodgica sera responsavel por revisar o
Cronograma de hora-aula e hora-atividade (Anexo | do Decreto Municipal n°® 160/2025)
enviado pela unidade escolar a SME, bem como prestar apoio técnico as unidades
escolares que enfrentarem dificuldades em sua organizagéo. O objetivo é assegurar que os
profissionais contemplados pelas excepcionalidades tenham seus direitos constitucionais
garantidos e cumpram todas as atribuiges previstas na Lei Municipal n° 512/2012.

Art. 11. Compete a Diregcdo Escolar e a Coordenagio Pedagogica das
unidades escolares da Rede Municipal de Ensino:

I — Acompanhar o cumprimento da hora-atividade na unidade escolar, de
acordo com a carga horaria atribuida ao docente na respectiva unidade e pela apresentacéo
realizada pelo professor referente a HPLEP;

Il - Planejar a organizacdo da hora-atividade dos docentes de forma a
evitar o excedente da carga horaria da equipe gestora (dire¢éo e coordenagdo pedagégica).
Para isso, deve-se buscar ampliar ao maximo a faixa horaria de atendimento, considerando,
sempre que possivel, as necessidades coletivas do corpo docente. Tal medida visa
assegurar o equilibrio entre as demandas da gestédo escolar e as condigdes adequadas para
o cumprimento das atribuicdes docentes, dentro dos limites legais estabelecidos;
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Il — Definir e acompanhar a frequéncia dos docentes tanto na hora-
atividade quanto nas horas de regéncia de classe;

IV — Orientar os estudos realizados durante o periodo da hora-atividade:

V — Organizar encontros por componente curricular ou por ano/turma a
cada bimestre/trimestre ou conforme a necessidade da unidade escolar;

VI — Participar integralmente dos encontros de Formagdo Pedagdgica
promovidos pela SME.

Paragrafo unico. N&o sera permitido o cumprimento da hora-atividade na
unidade escolar sem o acompanhamento da Direcdo Escolar e/ou da Coordenagio
Pedagogica.

Art. 12. Compete a equipe gestora da unidade escolar acompanhar o
cumprimento da hora-atividade, em conformidade com as diretrizes estabelecidas pela
Secretaria Municipal de Educagéo, bem como encaminhar & SME o planejamento semestral
ou anual das atividades a serem desenvolvidas durante as horas-atividade, incluindo a Hora
de Planejamento de Livre Escolha do Professor — HPLEP, conforme previsto no Decreto
Municipal n°® 160/2025.

Art. 13. Para fins de pagamento de aulas suplementares correspondentes
a hora-atividade, sera considerado o tempo minimo de 30 (trinta) minutos ininterruptos, ndo
sendo permitido o fracionamento em blocos menores nem o aciimulo com outra hora-
atividade informada no cronograma de hora-aula e hora-atividade e cadastrada no registro
ponto digital, salvo disposicdo em contrario expressamente regulamentada pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

Art. 14. Os casos omissos e as situacdes nio previstas nesta Portaria
serdo analisados e deliberados conjuntamente pela unidade escolar e pela Secretaria
Municipal de Educacéo.

Art. 15. A presente portaria entra em vigor na data de sua publicagso,
revogando a Portaria n° 03/2024/SME, datada de 21 de outubro de 2024, bem como

quaisquer disposi¢cdes em contrario.

Campos de Julio-MT, 21 de julho de 2025.

JULIANA FERREIRA DE CASTRO UEBEL
Secretaria Municipal de Educagio
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Gabinete do Prefeito Municipal de Campos de Julio, Estado de Ma-
to Grosso, aos vinte e um dias do més de julho do ano de dois mil
e vinte e cinco.

IRINEU MARCOS PARMEGGIANI

Prefeito de Campos de Julio/MT

LICITACAO
AVISO DE LICITACAO - PREGAO ELETRONICO “SRP” N2
017/2025

O Municipio de Campos de Julio-MT, através do Prefeito Irineu
Marcos Parmeggiani, torna publico que estara realizando licitacao

e seus Departamentos”, cujas especificacdes detalhadas en-
contram-se no Edital e seus anexos, disponiveis no endereco:
https://licitanet.com.br - Licitagdes On-Line e no site www.cam-
posdejulio.mt.gov.br em Licitagdes.

A abertura da disputa de precos estd marcada para o dia 04/08/
2025, as 09h00 (nove horas) do horério Brasilia (DF).

Para esclarecimento de duvidas ou informacdes complementares
deverd ser utilizado o endereco eletronico licitagdo2@campos-
dejulio.mt.gov.br e/ou pelos telefones (65) 3387-2800 ou (65)
9.9963-3595 citando o n? do edital em questdo

Campos de Julio - MT, 21 de julho de 2025.

Marcelo José Batista dos Santos Lino

na modalidade PREGAO ELETRONICO, sob o n2 017/2025, pelo
Sistema de Registro de Precos, do tipo menor preco por item,
com a finalidade de “Registrar precos para futuras e even-
tuais aquisicoes de materiais hospitalares “Curva A”, para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de Saude

Pregoeiro
Portaria n2 26/2024

SECRETARIA DE EDUCACAO
PORTARIA N2. 02/2025/SME, DE 21 DE JULHO DE 2025.

DISPOE SOBRE O CUMPRIMENTO DA HORA- ATIVIDADE DOS PROFESSORES DA EDUCACAO BASICA NA REDE MUNICIPAL
DE ENSINO DE CAMPOS DE JULIO-MT E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

JULIANA FERREIRA DE CASTRO UEBEL, Secretaria Municipal de Educacao no uso de suas atribuicdes legais que |he sdo confe-
ridas pela Portaria n? 04, de 03 de janeiro de 2025 e de acordo com o que dispde a Lei n? 9.394/1996 (LDB) em seu Art. 67, Inciso V;
a Lei Federal n? 11.738/08, em consonancia com a Lei Municipal n® 512, de 8 de Marco de 2012, que trata do Plano de Cargo, Carreira
e Vencimento dos Profissionais do Magistério Publico e da Educacdo Bésica do Municipio de Campos de Julio - Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO o §2° do Artigo 56 da Lei Municipal n2 512, de 8 de margo de 2012, as demais condigdes e normas para a implanta-
cao e avaliacao das horas-atividade serao definidas e regulamentadas pela Secretaria Municipal de Educacao.

CONSIDERANDO o Decreto Municipal n? 160/2025, que regulamenta a Hora de Planejamento de Livre Escolha do Professor - HPLEP.

CONSIDERANDO a necessidade de organizar o cumprimento da Hora-atividade Docente e esclarecer aos professores em exercicio
nas unidades educacionais da Rede Municipal de Ensino de Campos de Julio-MT sobre os procedimentos preliminares as jornadas de
trabalho docente e legitimar o que condiz a legislagdo vigente,

CONSIDERANDO que a HPLEP - Hora de Planejamento de Livre Escolha do Professor, conforme regulamentada pelo Decreto Municipal

n2 160/2025, corresponde ao tempo destinado ao planejamento pedagdgico individual do docente, realizado em local de sua livre es-
colha, desde que observadas as diretrizes estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educacao;

RESOLVE:

Art. 12, A Lei Federal n? 11.738/2008, artigo 22, § 49, prevé a composicao da jornada de trabalho, dispondo sobre a observacao do
limite méximo de 2/3 (dois tercos) da carga horaria para atividades de interacdo com os estudantes e 1/3 (um tergo) restante refere-se
a hora-atividade, sendo o periodo em que o (a) professor (a) prepara a atividade a ser desempenhada em sala de aula.

Art. 22, A distribuicao da jornada de trabalho dos professores, no efetivo exercicio da funcdo em atividade docente, nas unidades
escolares da Rede Municipal de Ensino de Campos de Julio, serd em consonancia com o quadro demonstrativo abaixo:

HORA-AULA
JORNADA SE- | HORA-ATIVIDADE | HPLEP (LIVRE
CARGO MANAL | SEMANAL DE INTERACAO PRESENCIAL ESCOLHA)

25 (vinte e cin-

Professor de Educacgao Infantil, Professor do Ensino Fundamen-
i co) horas

tal - Anos Iniciais e Anos Finais 03 (trés) horas

17 (dezessete) horas 05 (cinco) horas

8§12 O cumprimento das horas-atividade do professor em regéncia de classe e Espacos Pedagdgicos serd organizado juntamente com
a Coordenacdo e Direcao da escola sob andlise da Assessoria Pedagdgica da SME - Secretaria Municipal de Educacao.

§22 O acompanhamento da Hora de Planejamento de Livre Escolha do Professor - HPLEP serd realizado pela Coordenacao Pedagdgica
da unidade escolar, com base na apresentacdo semanal das atividades desenvolvidas pelo docente. Esse acompanhamento podera
ser feito por meio de fichas, relatérios, planejamentos, registros digitais ou outros instrumentos definidos pela Secretaria Municipal
de Educacdo, conforme modelo padronizado, se houver, devendo toda a documentacdo ser arquivada na unidade escolar e enviada a
SME até o dia 11 de cada més para fins de controle e validacdo.

Art. 32 O docente deverd cumprir integralmente a carga horaria semanal correspondente ao seu cargo efetivo e/ou a contratacdo
temporaria, nos termos do inciso Xll do art. 72 da Lei Municipal n2 512/2012, compreendendo o total de horas-aula e horas-atividade,
conforme previsto no Decreto n? 160/2025.

8§12 A hora-atividade integra a jornada de trabalho docente e devera ser cumprida conforme as disposicdes do Decreto n? 160/2025,
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sendo parte realizada na unidade escolar e parte, denominada HPLEP - Hora de Planejamento de Livre Escolha do Professor, realizada
em local de livre escolha, conforme previsto no cronograma semanal.

8§22 O cumprimento da HPLEP deverd ser comprovado mediante apresentacdo semanal das atividades desenvolvidas a Coordenacgao
Pedagdgica da unidade escolar, conforme procedimentos definidos no Decreto e nesta Portaria.

§ 32, Para fins de cumprimento da hora-atividade, seré considerado o tempo minimo de 30 minutos.

§ 42, N3o serd permitida a troca dos horarios das horas-atividade informadas no cronograma e cadastradas no ponto digital. Essas
horas devem ser cumpridas conforme informado. Essa medida tem como objetivo evitar possiveis prejuizos ao professor em relacao a
beneficios futuros. A troca de horas-atividade serd permitida SOMENTE nas seguintes situagdes:

I - Eventos educativos escolares, assegurados pelo Calendario Escolar da unidade escolar, de acordo com o disposto nos §§ 22 e 32 do
Artigo 52 desta Portaria.

Il - Formagdes continuadas presenciais promovidas pela Secretaria Municipal de Educacao, seguindo o procedimento estabelecido no
§ 12 do Artigo 52 desta Portaria.

Art. 42, O servidor do magistério que nao estiver no efetivo exercicio da regéncia de turma, seja por motivo de readaptacdo funcional,
nomeacdo para fungdo em comissao ou designacao para funcdo gratificada, devera cumprir integralmente sua jornada de trabalho no
local de exercicio, salvo nos casos em que houver compatibilidade entre as atribuicdes da funcao exercida e as atividades desenvolvi-
das, conforme avaliacdo e definigao da Secretaria Municipal de Educagao.

§12. A Hora de Planejamento de Livre Escolha do Professor - HPLEP poderd ser aplicada a esses servidores, desde que suas atividades
pedagédgicas, administrativas ou técnico-educacionais justifiguem a necessidade de planejamento individual em local de livre escolha,
mediante aprovacao da equipe gestora e apresentacdo semanal das atividades desenvolvidas, nos termos do Decreto especifico.

8§22, O cumprimento da HPLEP por esses servidores estard condicionado a compatibilidade com as atribuicées da funcdo exercida e
deverd seguir os mesmos critérios de controle e validacdo aplicdveis aos docentes em regéncia.

Art. 52. Reunido Pedagdgica, Conselho de Classe, Reunido de Planejamento, Formagao Continuada e Horario de Trabalho Pedagdgico
Coletivo deverao ser considerados dentro do tempo das horas-atividade inerentes ao exercicio do magistério.

§ 12. As horas-atividade, que excederem o quantitativo semanal, excepcionalmente relativas ao trabalho pedagdgico coletivo com a
interagao da Comunidade Escolar caracterizados como EVENTOS EDUCATIVOS ESCOLARES (Reunido de Pais; Interclasse, Projetos
escolares, entre outros), realizadas fora do horario de funcionamento da unidade escolar, poderao ser aproveitadas na prépria semana
e/ou na semana subsequente ao evento, a critério do professor. Incluem-se aqui todos os eventos e atividades devidamente previstos
no calenddrio escolar que possibilitem o aproveitamento de horas-atividade.

§ 22, As horas-atividade, que excederem o quantitativo semanal, excepcionalmente relativas a EVENTOS PROMOVIDOS PELA SE-
CRETARIA DE EDUCACAO (Formacio continuada, Palestras, Rodas de conversa, entre outros), realizados fora do horario regular de
funcionamento da unidade escolar, poderdo ser aproveitadas na prépria semana e/ou na semana subsequente ao evento, a critério do
professor.

§ 32. Nos casos em que a unidade escolar realizar reunides, planejamentos coletivos ou formacdes continuadas, dentro ou fora da uni-
dade escolar, essas atividades poderdo ser consideradas como parte da carga horaria destinada as horas-atividade do(a) professor(a),
desde que previamente autorizadas pela Secretaria Municipal de Educacao. Para isso, o tempo correspondente as horas-atividade po-
dera ser aproveitado SOMENTE durante a prépria semana.

§ 42, Os casos previstos nos §§ 12 e 22, e no § 32, conforme a situacao, deverdo seguir o seguinte procedimento para que a troca de
hora-atividade seja devidamente langada no registro ponto do(s) profissional(ais): a substituicdo devera ser referendada pela direcdo
da unidade escolar, mediante justificativa assinada pelo(a) docente e pelo(a) diretor(a), nos casos de troca individual. Para atividades
coletivas, a justificativa devera ser assinada pelo(a) diretor(a) e pelo(a) coordenador(a) pedagdgico(a). A referida justificativa devera
ser encaminhada a Secretaria Municipal de Educacdo no primeiro dia Util apds a realizacdo do evento, a fim de que sejam efetuados
os devidos ajustes nas horas-atividade.

§ 52, A justificativa para a troca de horas-atividade, referentes aos §§ 19, 22 e 32 deste artigo, deverd ser encaminhada a Secretaria
Municipal de Educacao, impreterivelmente, no primeiro dia util apds a realizacdo do evento, em planilha prépria, conforme modelo
instituido pela Secretaria Municipal de Educacdo, para que sejam realizados os ajustes no registro de ponto do(a) professor(a).

§ 62. A troca de horas ocorrerd exclusivamente nas horas destinadas as horas-atividade, conforme o cronograma oficial (Anexo | do
Decreto n2 160/2025) apresentado pelo professor (artigo 82 desta Portaria) a Secretaria de Educacao e encaminhado ao Departamento
de Recursos Humanos. O amparo legal estd previsto na Lei n2 512/2012, Artigo 56 e alinea "e" do §§2° e 32 do Artigo 39, que assegura
ao professor o direito a um terco de sua jornada semanal para horas-atividade, relacionadas ao processo didatico-pedagdégico. Dessa
forma, as formacoes e eventos escolares programados conforme §32 do Artigo 32 desta Portaria, nem sempre coincidem com o horério
de horas-atividade do professor, o que justifica a necessidade das trocas.

a) Excepcionalmente, poderdo ser trocadas as horas cumpridas em eventos educativos realizados no sadbado ou feriado, caracteri-
zados como dia letivo, a critério da Secretaria Municipal de Educacao.

§ 72. A troca de hordrios de eventos educativos, conforme previsto nesta Portaria, serd permitida apenas para o quantitativo exato de
horas referente ao evento.

§ 82 Os horarios destinados a HPLEP nao serao passiveis de compensacdo ou abatimento. Caso haja coincidéncia entre o dia reservado
a HPLEP e a realizacdo de eventos educativos escolares ou atividades promovidas pela Secretaria Municipal de Educacao, caberd ao
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professor realizar o ajuste necessario em sua organizacdao semanal, de modo a cumprir a HPLEP em outro dia da mesma semana.

Art. 62. A hora-atividade dos docentes da Rede Municipal de Ensino constitui parte integrante da jornada semanal de trabalho do
professor, conforme previsto no art. 56 da Lei Municipal n® 512/2012 e regulamentado pelo Decreto Municipal n® 160/2025. Sua fi-
nalidade é garantir tempo especifico, além da hora-aula, para o desenvolvimento de atividades pedagdgicas extraclasse, voltadas ao
planejamento, estudo, avaliacdo e aperfeicoamento da pratica docente, com os seguintes objetivos:

a) possibilitar o intercAmbio de experiéncias pedagdgicas;

b) elaborar e adaptar materiais didaticos;

c) organizar registros pedagdgicos e diario de classe;

d) corrigir atividades e instrumentos de avaliagao dos estudantes;

e) propor intervengdes pedagdgicas com foco na melhoria da aprendizagem e redugdo dos indices de repeténcia e evasao.

8§12, A hora-atividade devera ser cumprida conforme a carga horaria total do docente, considerando a sua distribuicdo entre atividades
realizadas na unidade escolar e aquelas desenvolvidas em local de livre escolha (HPLEP), nos termos definidos no decreto vigente e
conforme cronograma aprovado.

§22, Os docentes que atuam em mais de uma unidade escolar deverao cumprir a hora-atividade de forma proporcional a carga horéria
desempenhada em cada instituicdo, com horarios definidos em articulacdo com a Coordenacdo Pedagdgica e a Direcao de cada uni-
dade.

8§32, A HPLEP, como parte da hora-atividade, devera ser realizada com base nos principios estabelecidos pela Secretaria Municipal de
Educacao e respeitando o calendario letivo da Rede Municipal.

Art. 72. A hora-aula e a hora-atividade dos docentes dos componentes curriculares e/ou areas do conhecimento deverao ser organi-
zadas pelos gestores da unidade escolar, com orientacao da Secretaria Municipal de Educacao, de modo a possibilitar que professores
de um mesmo componente curricular ou ano/turmas, pertencentes a mesma unidade, tenham momentos comuns para troca de expe-
riéncias e praticas pedagdgicas.

Art. 82. Cada unidade escolar devera enviar a Secretaria Municipal de Educacao (SME) o Cronograma de hora-aula e hora-atividade
(Anexo | do Decreto Municipal n? 160/2025), especificando os horarios de cumprimento da carga horaria de cada docente lotado na
respectiva unidade. O cronograma deverd indicar os dias e turnos destinados ao cumprimento da hora-aula e da hora-atividade, bem
como o dia reservado para a Hora de Planejamento de Livre Escolha do Professor (HPLEP), sendo elaborado em comum acordo com a
equipe pedagdgica da unidade escolar e com a assinatura ou rubrica do(a) professor(a) e coordenador pedagdgico.

Paragrafo unico. O cronograma de hora-aula e hora-atividade, referido no caput deste artigo, deverd ser afixado em local visivel na
unidade escolar, de modo a divulgar a jornada de trabalho do docente e garantir facil acesso ao publico em geral.

Art. 92, Cabera a equipe gestora da unidade escolar organizar o cronograma de execucdo da hora-atividade dos docentes detentores
de dois cargos acumuldveis, em horario distinto daquele destinado ao atendimento das criangas e/ou estudantes.

Art. 10. A unidade escolar que apresentar a situacao mencionada no Art. 92 poderd, na organizacdo do cronograma de hora-atividade,
adotar as seguintes possibilidades:

| - Realizar a abertura da unidade escolar em hordrio diferenciado ao do atendimento as criangas e/ou estudantes, com o acompa-
nhamento do(s) coordenador(es) pedagdgico(s) e/ou do(a) diretor(a), os quais deverdo reorganizar sua jornada de trabalho de forma
a ndo extrapolar sua carga horaria;

Il - Organizar o cronograma de modo a contemplar o atendimento coletivo dos docentes, com a defini¢cdo feita pelo coordenador pe-
dagdgico e pelo diretor da unidade escolar. A forma adotada devera ser divulgada e o horério correspondente fixado em local visivel
na escola para conhecimento de todos os profissionais.

Paragrafo unico. A Assessoria Pedagdgica sera responsavel por revisar o Cronograma de hora-aula e hora-atividade (Anexo | do De-
creto Municipal n2 160/2025) enviado pela unidade escolar a SME, bem como prestar apoio técnico as unidades escolares que enfren-
tarem dificuldades em sua organizacdo. O objetivo é assegurar que os profissionais contemplados pelas excepcionalidades tenham
seus direitos constitucionais garantidos e cumpram todas as atribuicdes previstas na Lei Municipal n® 512/2012.

Art. 11. Compete a Direcdo Escolar e a Coordenacado Pedagdgica das unidades escolares da Rede Municipal de Ensino:

I - Acompanhar o cumprimento da hora-atividade na unidade escolar, de acordo com a carga horéria atribuida ao docente na respec-
tiva unidade e pela apresentacdo realizada pelo professor referente a HPLEP;

Il - Planejar a organizacao da hora-atividade dos docentes de forma a evitar o excedente da carga horéaria da equipe gestora (direcao
e coordenacao pedagdgica). Para isso, deve-se buscar ampliar ao maximo a faixa horaria de atendimento, considerando, sempre que
possivel, as necessidades coletivas do corpo docente. Tal medida visa assegurar o equilibrio entre as demandas da gestdo escolar e
as condicOes adequadas para o cumprimento das atribuicbes docentes, dentro dos limites legais estabelecidos;

lll - Definir e acompanhar a frequéncia dos docentes tanto na hora-atividade quanto nas horas de regéncia de classe;
IV - Orientar os estudos realizados durante o periodo da hora-atividade;

V - Organizar encontros por componente curricular ou por ano/turma a cada bimestre/trimestre ou conforme a necessidade da unidade
escolar;

VI - Participar integralmente dos encontros de Formacao Pedagdgica promovidos pela SME.
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Paragrafo unico. Ndo serd permitido o cumprimento da hora-atividade na unidade escolar sem o acompanhamento da Direcao Es-
colar e/ou da Coordenacao Pedagdgica.

Art. 12. Compete a equipe gestora da unidade escolar acompanhar o cumprimento da hora-atividade, em conformidade com as di-
retrizes estabelecidas pela Secretaria Municipal de Educacao, bem como encaminhar a SME o planejamento semestral ou anual das
atividades a serem desenvolvidas durante as horas-atividade, incluindo a Hora de Planejamento de Livre Escolha do Professor - HPLEP,
conforme previsto no Decreto Municipal n® 160/2025.

Art. 13. Para fins de pagamento de aulas suplementares correspondentes a hora-atividade, serd considerado o tempo minimo de
30 (trinta) minutos ininterruptos, ndo sendo permitido o fracionamento em blocos menores nem o acimulo com outra hora-atividade
informada no cronograma de hora-aula e hora-atividade e cadastrada no registro ponto digital, salvo disposicdo em contrdrio expres-
samente regulamentada pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 14. Os casos omissos e as situagdes nao previstas nesta Portaria serdo analisados e deliberados conjuntamente pela unidade
escolar e pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 15. A presente portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogando a Portaria n? 03/2024/SME, datada de 21 de outubro
de 2024, bem como quaisquer disposicdes em contrario.

Campos de Julio-MT, 21 de julho de 2025.
JULIANA FERREIRA DE CASTRO UEBEL

Secretaria Municipal de Educacao

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO VERDE

SECRETARIA DE FAZENDA
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA PUBLICACAO PARA
ESCRITURACAO PUBLICA

A Prefeitura Municipal de Campo Verde torna publico que solicitou
a EXPEDICAO DE AUTORIZACAO PARA ESCRITURACAO no lotea-
mento denominado JARDIM CIDADE VERDE, neste municipio de
CAMPO VERDE, a (s) seguinte (s) pessoa (s) e alegando a proprie-
dade sobre o (s) seguinte (s) imdvel (is):

SAMITA TEIXEIRA CARRIJO, requerendo a AUTORIZACAO
PARA ESCRITURAGAO DO IMOVEL LOTE 14D da QUADRA 12,
CONTENDO 02 UNIDADES, NA PROPORGCAO DE 225,00M2,
LOCALIZADO NA RUA RIO DE JANEIRO, S/N2 LOTEAMENTO
JARDIM CIDADE VERDE, CAMPO VERDE - MT.

Abre-se o prazo de 15 (dias) para oposicao de terceiros devendo
esta ser apresentada fundamentada junto a SECRETARIA DE FA-
ZENDA DO MUNICiPIO DE CAMPO VERDE - MT. Superado este pra-
Z0, 0 processo de emissao continuard em seu tramite normal até
EXPEDICAO DA AUTORIZACAO PARA ESCRITURACAO REQUERIDA.

Secretaria Municipal de Fazenda.

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
PROGRAMA MUNICIPAL DE AUXILIO TRANSPORTE - ANO
2025, EDITAL N2 002 DE 21 DE JULHO DE 2025

PROGRAMA MUNICIPAL DE AUXILIO TRANSPORTE - ANO 2025, EDI-
TAL N2 002 DE 21 DE JULHO DE 2025. A Prefeitura Municipal de
Campo Verde, Estado de Mato Grosso, por meio de seu Gestor
ALEXANDRE LOPES DE OLIVEIRA, juntamente com a Comissao
Permanente de Selecdo e Acompanhamento do Programa Munici-
pal de Auxilio Transporte, designada através da Portaria n? 102/
2023, tornam publico o presente edital e convocam os discen-
tes a participarem do processo de selecao para o Programa Mu-
nicipal de Auxilio Transporte destinado exclusivamente aos Estu-
dantes Universitdrios e Médios-Técnicos devidamente matricula-
dos no segundo semestre do ano letivo de 2025, de acordo com
as instrucdes e o estabelecido neste edital. A integra do presen-
te Edital poderd ser consultada nos murais da Prefeitura Munici-
pal de Campo Verde, no site oficial da Prefeitura - www.campo-
verde.mt.gov.br. Campo Verde, MT, 21 de Julho de 2025; ALEXAN-
DRE LOPES DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal. Comissao Permanen-
te de Selecao e Acompanhamento do Programa Municipal de Au-
xilio Transporte: ANADABILI SELLER DE MORAES, Secretaria Mu-
nicipal de Educagao; JOAO PAULO RODRIGUES ZAGO, Secretaria
Municipal de Administracao e Recursos Humanos; RAFAEL SEDA-
NO SABINO, Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habita-
cao; VIRIDIANA BUSSULARO, Secretaria Municipal de Assisténcia
Social e Habitagao.

RECURSOS HUMANOS
EDITAL DE CANCELAMENTO N2 001 - PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N¢. 001/2025
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N2. 001/2025
EDITAL DE CANCELAMENTO N2 001

ALEXANDRE LOPES DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal de Campo Verde, Estado de Mato Grosso, no uso de suas atribuicdes legais, e
em conformidade com o Edital de Processo Seletivo Simplificado n® 001/2025, homologado em 06 de Maio de 2025, RESOLVE:

CANCELAR e ANULAR a convocagdo de um candidato aprovado do cargo de PROFESSOR - ATENDIMENTO EDUCACIONAL ES-
PECIALIZADO: LIBRAS do Edital de Convocacdao N.2 019, publicado em 17 de Julho de 2025, tendo em vista, o erro material na
confecgao do Edital de Convocacao, onde deveria ter sido efetivado a convocacao de 1 (um) candidato.

| - Em razao do cancelamento e anulacdo em epigrafe, fica desconvocado o candidato aprovado na 52 colocacdo do cargo de PROFES-
SOR - ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO: LIBRAS, retornando os mesmos para a ordem de classificagcao.

Il - Convocacoes CANCELADAS e ANULADAS:
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